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Normes generals i de
modificacions de credit

1. Normes generals i ambit d’aplicacio
Article 1. Régim juridic pressupostari

L’elaboracid, gestio, execucid, i liquidacié de Pressupost General de I’Ajuntament, aixi com
I'exercici del control intern es regira per:

Llei 7/1985, de 2 d'abril, de bases del regim local (LBRL).

RDL 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el Text Refés de la Llei Reguladora d’Hisendes
Locals.

Reial Decret 500/1990, de 20 d'abril, pel qual es desenvolupa el capitol | del titol VI de la llei
39/1988, de 28 de desembre, reguladora de les hisendes locals.

Llei organica 2/2012, de 27 d’abril, d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera.

Reial Decret 1463/2007, de 2 de novembre, pel qual s'aprova el reglament de
desenvolupament de la llei 18/2001, de 12 de desembre, d’Estabilitat Pressupostaria i la
seva aplicaci6 a les entitats locals.

Ordre HAP/2105/2012, de 1 de octubre, per la qual es desenvolupen les obligacions de
subministrament d'informacio6 previstes en la LOEPSF.

Ordre OM EHA/3565/2008, de 3 desembre, que regula I'estructura del pressupostos de les
entitats locals.

Ordre HAP/419/2014, de 14 de marg, per la qual es modifica I'Ordre EHA/3565/2008, de 3
de desembre, que regula 'estructura dels pressupostos de les entitats locals.

Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la qual s'aprova la instruccié del model
normal de comptabilitat local.

Llei 47/2003, de 26 de novembre, General Pressupostaria,

Reial decret 424/2017, de 28 d'abril, pel qual es regula el régim juridic del control intern en
les entitats del Sector Public Local

Reial Decret 128/2018, de 16 de marg, pel qual es regula el régim juridic dels funcionaris
d’Administraci6 local amb habilitaci6 de caracter nacional.

Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, per la qual es transposen a
'ordenament juridic espanyol les directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE
i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014.

Llei 15/2010 de 15 de juliol per la qual es modifica la Llei 3/2004 relativa a la lluita contra la
morositat a les operacions comercials.

Llei 58/2003, de 17 de desembre, General Tributaria,

Llei 2/2011, de 4 de marg, d’'Economia Sostenible.

Llei 18/2010, de 7 de juny de la Sindicatura de Comptes

Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions.

Reial Decret 887/2006, de 21 de juliol, pel qual s'aprova el Reglament de Subvencions.

Les Normes d'Auditoria del Sector Public i, normativa mercantil especifica aplicable a les
societats mercantils dependents de I’Ajuntament.

Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’impuls de la factura electronica i creaci6 del registre
comptable de factures en el Sector Public

Per aquestes Bases, aixi com per les instruccions i circulars dictades pels drgans municipals
competents.

Article 2. Ambit temporal i funcional

1. La vigencia de les bases sera la mateixa que la del Pressupost. En cas de prorroga del
Pressupost aquestes Bases seguiran regint durant aquest periode.

Aquesta és una copia impresa del document electronic (Ref.: 3231471 JA9CV-7ZWDL-E8SBK CCB4C6EC0955B153DB02FA6F513D50F6895DA356) generada amb I'aplicacio informatica Firmadoc. El documento esta _2SIGNAT. Mitjancant el codi de verificacié
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2. Aquestes bases s'aplicaran amb caracter general a I'execucié del Pressupost de
I’Ajuntament i de les societats mercantils de capital integrament municipal.

3. Les Societats Mercantils en les que tingui participacié total o majoritaria I'’Ajuntament
estaran sotmeses al regim de comptabilitat pablica, sense perjudici que s'adaptin a les
disposicions del Codi de Comerg i altra legislacié mercantil i al Pla General de Comptabilitat
vigent.

Article 3. Credits inicials del Pressupost General

2022, esta integrat per:

a) Ajuntament

1. El Pressupost General de I'Ajuntament de Cerdanyola del Vallés per I'exercici de I'any

PRESSUPOST DESPESES INGRESSOS
Ajuntament 64.246.746,00 64.246.746,00
TOTAL 64.246.746,00 64.246.746,00

b) Estats de previsio d’ingressos i despeses de la societat mercantil de capital integrament

municipal

PRESSUPOST DESPESES INGRESSOS
Cerdanyola Promocions Municipals, SLU 739.440,00 812.168,00
TOTAL PRESSUPOST EMPRESA MUNICIPAL 739.440,00 812.168,00
El Pressupost general consolidat es el segient:

PRESSUPOST DESPESES INGRESSOS
Ajuntament 64.246.746,00 64.246.746,00
Societat municipal 739.440,00 812.168,00
Ajustos consolidacié -411.000,00 -411.000,00
TOTAL PRESSUPOST CONSOLIDAT 64.575.186,00 64.647.914,00

500/1990.

Article 4. Estructura pressupostaria

credits:

vigents per a I'exercici pressupostari.

» Economic:

financeres.

articles,

2. Limport consolidat del Pressupost General de despeses és 64.575.186,00€ i d'ingressos
64.647.914,00€, eliminades les operacions internes d’'acord amb larticle 117 del RD

1. Excepte per 'empresa municipal, s'estableix els segiients criteris de classificacié dels
» Organic: Incorpora la classificacido per a les unitats organitzatives i de gestio

» Per programes: Distingint entre arees de despesa, politiques de despesa, grups
de programes, programes i subprogrames.
Distingint entre capitols, conceptes, subconceptes i

aplicacions, a la vegada que es distingeix entre operacions corrents, de capital i
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En aplicacié dels acords d'organitzaci6 municipal aprovats per resolucié d'Alcaldia,
s'estableix la seglent classificacid organica en base a les quatre arees de gestio

acordades:

AREA 1: ALCALDIA —

MATERIA

PRESIDENCIA

Matéria

©

Organic Programa

2022

2022

Programa

<
[¢]
z
Al
=]
[0
w
o
o
<
o
=
X
)
3
<
a
<
w
o
<

91200|Relacions institucionals
91210|Protocol
A . s 94300|AMB
Protocol i Relacions institucionals 94310|Mancomunitat CRM
92900|Imprevistos
Alcaldia 1000 31100|Salut publica
Coordinacié 92090|Coordinacié
Planificacio estratégica 23150|Planificacio estratégica
Agenda 2030
Gabinet d'Alcaldia i Presidéncia
Projecci6 de ciutat Projecci6 de ciutat 1010 43200|Turisme.
EMD Bellaterra Relacions amb EMD Bellaterra 1021 94200|EMD Bellaterra
Secretaria Secretaria 1020 92210 Secretaria___
(inclou poblacié i i tasques arxiu) 92300|Poblacié i eleccions
33220|Arxiu
Serveis Juridics Serveis Jurfdics 1030 92050| Serveis Juridics
= =
Feminisme F 1040
LGTBIQ+ LGTBIQ+ 23100|lgualtat
Gent Gran Gent gran 1050 23140|Gent gran
Joventut Joventut 1060 23160} nfancia
33020|Joventut
92070|Proteccié de dades
Atenci6 | informacié ciutadana 49300|Oficina municipal informacié consumidor
92500|Oficina atencid ciutadana
i . Sistema d'informacié geografica
gun Goyf_rn JGIEED 1070 92000|Mitjans de comunicacio
CHocratca Mitjans de Comunicacio 92000|Mitjans de comunicacio
Comunicaci6 institucional 92020|Comunicacid institucional
Processos participatius 92430|Processos participatius
[VGEIE S | SEEnES Teconologies i Sistemes dinformaci 1000 | 92010 informaci6
d'Informaci6
Moviments socials i entitats . e A " 33700|Centres civics
ciutadanes Moviments socials i entitats ciutadanes 1080 33710|Ca n'Altimira
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AREA 2: ECONOMIA |

MATERIA

SERVEIS GENERALS

Matéria

C.

Organic Programa

2022

2022

Programa

(%]
po
<
4
w
z
w
()
@
w
>
x
uw
7]
<
=
(€]
=
o
o
4
[a)
<
u
4

<

Patrimoni Patrimoni 2000 93300 Patrimoni
Contractacié i compres Contractaci6 i Compres 2010 92060|Contractacio i compres
2020 93100|Serveis Economics
Finances i serveis economics |Finances i Serveis Economics o . .
Subminisitres (aigua, llum, gas i
Telefon

Intervencid Intervencié 2030 93110 Intervencié
93400 Tresoreria

Tresoreria Tresoreria 2050 01100|Amort.i despeses financ. c/t
01110/Amort.i despeses financ. Il/t
24100|Servei municipal d'ocupacio
24110|Formaci6 ocupacional
24120|Promocié de I'ocupacié
24130|Escola Taller

Promocié Economica, Promoci6 Economica, Empresa, Comerg i 24140|Plans d'Ocupacio

Empresa, Comerc i Ocupacié |Ocupacio 2060 24150|Orientaci6 i insercid laboral

P ' ¢ P P 24160|Assessorament emprenedors

24189|Projectes SMO Plataforma Digital C.Oberta
42200 Indstria
43120|Mercats Municipals
43100|Comerg

Convivencia i Civisme Convivencia i Civisme 2070

Organitzacio Organitzacio 2040 92040|Or
92080|-Administraci6 general de RRHH

Recursos Humans Recursos Humans 2080
92030|Prevencid riscos laborals

. ) 13200|Policia Local

Seuiclatciadana Seguretat ciutadana i Protecci6 civil 2071 13300|Seguretat Ciutadana

Protecci6 civil o
13500|Pla Local de Seguretat (Proteccid civil)

. . L " 44110|Transport urba

Mobilitat i ciutat accessible Mobilitat i ciutat accessible 2071 .

13400|Mobilitat Urbana

AREA 3: COHESIO SOCIAL | CIUTADANIA

MATERIA

Matéria

&

Organic Programa

2022

2022

Programa

Benestar social

Benestar social

3000
3000

23170
23160

Atencio a les persones i cohesié social
Serveis socials i resil 6 social

Cultura

3010

33000
33010
33210
33400
33800

Cultura

Mén associatiu
Biblioteca

Foment arts i Ateneu
Festes locals

33300
33600

Patrimoni artistic
Patrimoni cultural

Habitatge

3020

15210

Habitatge

Memoria, patrimoni i arxius
historics

Memoéria, patrimoni historic i arxiu historic

3030

Memoria, patrimoni historic i arxiu historic

Cooperacio i solidaritat

Cooperacié i solidaritat

3040

23110
23130

Immigraci6
Cooperacié i solidaritat

Promoci6 de la salut

Promoci6 de la salut

3050

31200

Promoci6 de la salut

Salut Pablica

Salut Plblica

3060

31100

Salut publica

AREA COHESIO SOCIAL | CIUTADANIA

Educacié

3070

32010
32020
32300
32040
32050
32060
32600

Educacié

Centres docents

Escola municipal "La Sinia"
Escola Municipal de Musica
Dinamica Educativa

Escola Bressol

Millora qualitat educativa

Esports

3080

34100
34200
34210
34220
34230

Promocié de I'esport

Piscina i Gimnas Can Xarau
Utilitzacid i gestié instal. esportives
PEM GUIERA

ZEM RIU SEC

Bases d'execucio del pr

essupost 2022
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MATERIA

AREA 4: TERRITORI | SOSTENIBILITAT

C.

Organic Programa
Mateéria 2022 2022 Programa

Espai Pablic, Serveis urbans i
Manteniment de proximitat Serveis Urbans

Manteniment proximitat (Brigada municipal) 4010 15330|Brigada municipal obres,

15320|Espais Publics

17100|Parcs i jardins

16000|Clavegueram

16210|Recollida RSU

4010 16300|Neteja viaria

16220|Gesti6 de residus solids urbans

15350|Serveis urbans

16500|Enllumenat pablic

Contracte neteja dependéncies municipals (Concepte
economic 22700 de tots els programes)

Contractes manteniment (climatitzacio, elevadors,
alarmes, incendis, etc...). (Concepte economic 21301
de tots els programes)

—
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Planififacié urbanistica, abliques 93300|Patrimoni municipal (inversions)
activitats i obres publiques Pl 15150|Activitat urbanistica

15120|Obres ( inversions anteriors)
15150|Activitat urbanistica

Planififaci6 urbanistica, activitats i obres 4030 15320} Vies publiques (Obres vies pibliques)

16000|Clavegueram
16500|Enllumenat plblic

Cementiri Municipal 4040 16400|Cementiri municipal

Sostenibilitat i transici6
energética

17000|Medi Ambient
C i i transici6 energética 4030 17210|Proteccid i millora qualitat ambiental

Aplicacions pressupostaries, conceptes d'ingrés i projectes de despesa:

1. Tindra la consideracié de projecte de despesa:

Els projecte d'inversié inclosos a I'annex d'inversions que s'acompanya al
Pressupost General.

Les despeses amb financament afectat.

Les despeses pressupostaries que es determinen a efectes del seu seguiment i
control individualitzat.

En cada projecte s’haura de fer constar I'exercici, el codi d’identificacio, les anualitats a que
s’estén la inversio, les aplicacions pressupostaries de despeses i d'ingressos quan es
financi amb recursos afectats.

El codi d'identificacié d'un projecte de despeses es invariable per tota la vida d'actuacio i
respondra a la seguent classificacio:

Exercici Tipus projecte Organ gestor NUmero

20XX 2,3,4,5,8,9 XXXX XX

Tipus de projecte:

2.Projecte d’Inversions amb finangament afectat.

3.Altres projectes amb finangament afectat.

4.Projecte d’Inversié amb finangament de recursos generals.
5.Altres projectes amb finangament de recursos generals
8.Projectes fictici (solament figuren ingressos)
9.Superprojectes.

2. L'aplicacio pressupostaria definida per la conjuncié de les classificacions organica, per
programes i economica, constitueix la unitat basica d’informacié sobre la qual s’efectuara el
control comptable dels crédits i de les seves modificacions. El control fiscal es realitzara a
nivell de la vinculacio juridica establerta en aquestes bases.

Aquesta és una copia impresa del document electronic (Ref.: 3231471 JA9CV-7ZWDL-E8SBK CCB4C6EC0955B153DB02FA6F513D50F6895DA356) generada amb I'aplicacio informatica Firmadoc. El documento esta _2SIGNAT. Mitjancant el codi de verificacid
podeu comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats a I'adrega web que li proporciona I'entitat emissora d'aquest document .
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3. Els credits aprovats a l'estat de despeses del Pressupost es destinaran a la finalitat
especifica que els assigna el Pressupost General o les seves modificacions degudament
aprovades, tenint caracter limitatiu i vinculant.

4. Per tant no es podran adquirir compromisos de despeses que superin els credits
pressupostaris en funcié dels nivells de vinculacié establert a I'article segient, sent nuls de
ple dret els acords, resolucions i actes administratius que no compleixin aquesta norma.

5. Les previsions de l'estat d'ingressos s’han classificat en: capitol, article, concepte i
subconcepte. L'aplicacié d'ingressos es comptabilitzara al nivell més desagregat possible
de concepte o subconcepte pressupostari.

Article 5. Nivells de vinculacio juridica

1. Els Credits de despeses vindran limitats amb caracter general pel que respecta als nivells
de vinculacio juridica, segons el que disposa I'article 29 del reial decret 500/90, per:

Classificacio organica

Servei (4art digit del codi organic)

Classificacié per programes Area de despesa

Classificacié economica

Capitol.

2. Les excepcions als nivells de vinculacié juridica establerts a punt anterior son:

Capitol I, despeses de
personal

No s’estableixen vinculacions a nivell de codi organic, només
arees de despesa i capitol;

Capitol 2, conceptes 22100,
22101, 22102, 22107, 22200
i 22700 21301
(subministraments aigua,
llum, gas, biomassa,
teléfons, neteja i mant.
alarmes, ascens., aire
condicionat)

No s’estableixen vinculacions a nivell de codi organic, només per
arees de despesa i subconcepte.

Capitol 6, Inversions

El nivell de vinculacié juridica vindra determinat pel codi de
projecte de despeses establert en quadre d'inversions, aprovat.

Altres despeses amb
finangament afectat que
s'executin a nivell de
projecte

Nivell de vinculacié:

Organic: 4art digit.

Programes: 3 digits. Aquests es determinaran a l'aprovacié de
cada projecte.

Economic: Capitol

Aplicacions ampliables

Nivell de vinculacid: Aplicaci6 pressupostaria

Capitol 4i 7

S’estableix la vinculacid general excepte les subvencions
nominatives que es vincularan a nivell d’aplicacié pressupostaria.

Article 6. Aplicacio de la Llei General d’Estabilitat Pressupostaria

1. En aplicaci6 de la normativa vigent en relaci6 a la estabilitat pressupostaria i sobre
procediments en matéria de tutela financera dels ens locals, s'aplicara el previst a 'article
15 de la Llei organica 2/2012, de 27 d'abril, d'estabilitat pressupostaria i sostenibilitat
financera, en el seu principi general definit a l'article 3 de I'esmentada norma, el qual es
basa en el sistema Europeu de Comptes Nacionals i Regionals (SEC 95), que defineix
I'estabilitat com el superavit o equilibri en termes de capacitat de finangament.
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2. La capacitat/necessitat de finangcament s’entén d'acord al SEC2010 com la diferencia
positiva/negativa entre els ingressos no financers (capitol 1 a 7) i les despeses no
financeres (capitol 1 a 7).S’han d'efectuar els ajustaments corresponents d'acord amb el
sistema europeu de comptes i el manual adaptat per la IGAE.

3. La capacitat de finangament del Ens locals s’entendra com la diferéncia positiva entre els
ingressos no financers (capitols 1 a 7) i les despeses no financeres (capitols 1 a 7).

4. D’acord amb I'establert en I'article 16.3 del RLEP, en els expedients de modificacions de
credits per incorporacié de romanents de crédit amb finangament afectat s’aplicara el criteri
per les maodificacions de credit financades amb romanent de tresoreria per a despeses
generals.

5. Les societats mercantils de capital municipal aprovaran, executaran i liquidaran els seus
respectius pressupostos o aprovaran els seus comptes de perdues i guanyis en situacioé
d’equilibri financer, d'acord amb els plans de comptabilitat que els sigui d’aplicacio, segons
que s’estableix a l'article 4.2 del RD 1463/2007, de 2 de novembre, pel qual s'aprova el
RLEP.

6. La verificacio del compliment dels objectius de verificacio d’estabilitat pressupostaria i de la
regla de la despesa no sera requisit previ i necessari per I'aprovacio dels expedients de
modificacié de credits pressupostaris , sense perjudici de I'actualitzacié trimestral a que es
refereix la ordre HAP/2105/2012 i les mesures que es poguessin adoptar com a
conseqliencia de la seva avaluacio i que estan regulades en la Llei Organica 2/2012, els
calculs pertinents es realitzaran amb posterioritat una vegada s'envii I'esmentada
documentacio trimestral al Ministeri d' administracions publiques, excepte en els expedient
de modificacio de credit que els aprovi el Ple Municipal tal donant compliment a l'article 177
de TRLLRHL.

2. Modificacions de crédit
Article 7. Modificacions Pressupostaries

1. Quant s’hagi de realitzar una despesa per la qual no existeixi consignacié suficient i
adequada i s’excedeixi del nivell de vinculaci6 juridica establerta en aquestes bases es
tramitara un expedient de modificacid pressupostaria que es regira per l'establert als
articles del compresos entre el 175 i 182 TRLLRHL i als articles del 34 a 51 RD 500/90.
Poden ser:

Modificacions de I'estat de despeses del pressupost:

Credits extraordinaris.

Suplements de credit

Ampliacions de crédit.
Transferencies de credit.

Generacio de credits per ingressos
Incorporacié de romanents de credit.
Baixes per anul-lacio.

VVVVVVYVY

Modificacions de I'estat d'ingressos del pressupost.

pe]
S
]
Q
]
>
o
]
=1
o
3
°
€
I
S
e
S
s
i
<
P4
o
7]
I
1
bl
]
o
2
€
o
£
E
2
i<}
©
[}
o]
(=}
bS]
3
£
[
<
o
T
£
2
=
©°
3
3
o
a
&
)
£
<
<
°
I
@
c
@
1=
[
r
[
<
a
)
[
@
©
'8
o
o)
Q
™
=
wn
[Te
©
<
w
]
o
)
a
©
w
3
)
wn
¥e]
&
o
9]
i
©
o
<
)
Q
)
X
o)
)
«©
u
-
s
N
~
>
0
(2]
<
S
<
=
<
—
@
I
@
k]
[
]
=
2
°
k)
@
=
o
£
E
2
o
©
o
]
«
&
=4
Q
E
o
=%
Q
S
@
€
5
@
Rl
S
]
o
3
=3
<

€
o)
£
35
31
S
S
3
4]
S
=3
K
]
i
S
17
2
£
5]
g
=
D
©
=
k=)
[
S
a
<)
a
©
S
=3
o
[
=
©
S
14
S
s
©
]
©
c
2
7]
2
=
5}
£
S
I}
<}
S
0
[}
k]
©
2
=
k<)
o
2
o
g
2
T
c
2
7]
©
)
k]
©
a
4]
=2
©
>
©
3
>
<)
=
£
S
o
]
5]
k=]
5]
a




DOCUMENT IDENTIFICADORS

SSEE_Documentaci6 Diversa: 091 Bases d'execucio del pressupost
municipal 2022

SIGNATURES ESTAT
i o El document ha estat signat o Aprobat per :
Codi per a validacio: JAOCV-7ZWDL-E8SBK 1.- Alcalde de Ajuntament de Cerdanyola del Vallgs signat 26/11/2021 09:42
Data d'emissi6: 31 de gener de 2022 a les 08:50:29
Pagina 12 de 61

ALTRES DADES

APROVAT
26/11/2021 09:42

2. Sautoritza a la intervencid6 general municipal a la creacid de noves aplicacions
pressupostaries dins d’'una bossa de vinculacié juridica, que no suposi variacié quantitativa
a la mateixa, sind, Unicament una major definicié del concepte economic.

3. Tots els expedients de modificacid de credits s'elaboraran pels Serveis Economics, i
s'informaran per la Intervencié General municipal.

4. La verificacié del compliment dels objectius de verificacio d’estabilitat pressupostaria i de la
regla de la despesa no sera requisit previ i necessari per I'aprovacio dels expedients de
modificacié de credits pressupostaris , sense perjudici de I'actualitzacié trimestral a que es
refereix la ordre HAP/2105/2012 i les mesures que es poguessin adoptar com a
conseqliencia de la seva avaluacio i que estan regulades en la Llei Organica 2/2012, els
calculs pertinents es realitzaran amb posterioritat una vegada s'envii I'esmentada
documentacio trimestral al Ministeri d' administracions publiques

Article 8. Tramitaci6 de les modificacions de créedit

1. Tota maodificaci6 de credits s'iniciara a proposta del responsable de I'area o servei gestor de
la despesa i del regidor corresponent, seguint el procediment telematic intern establert.

2. Les propostes de modificacié aniran acompanyades d’'una memoria justificativa de la seva
necessitat, la incidéncia que pot tenir en els objectius fixats i la urgéncia per a la seva
aprovacio, aixi com la concrecio del tipus de modificacio a realitzar.

3. Les propostes de modificacio de credit i la seva documentaci6 justificativa seran lliurades als
Serveis Economics la qual comprovara la seva correccio i verificara la suficiencia de saldo
de credit. En el cas que la proposta de modificacié sigui incorrecte la retornara a I'area
gestora de la despesa per esmenar deficiencies.

4. Si la modificacio és correcta i d’acord amb I'article 31 del RD 500/1990, es realitzara la
corresponent retencié de credit amb el qual es certificara I'existencia de credit suficient per
l'autoritzaci6 d'una despesa o una transferéncia. L'expedici6 d’aquestes certificacions
correspondra d’acord amb I'article 32 de I'esmentat reial decret a la Intervencié General

5. La proposta d'acord d'aprovacié de les modificacions de pressupost sera elaborada pels
Serveis Economics, i es lliurara amb tota la documentacid justificativa a la Intervencié
Municipal.

6. Al Regidor delegat de Finances i Serveis Economics li correspon proposar, a I'organ
competent I'aprovacio de tots els expedients de modificacié de credits.

7. Tots els expedients de modificacié de credits requeriran d’informe de control permanent
prévia de la Intervencié General.

8. Pel capitol | es faculta a la Intervencié Municipal, per que prévia petici6 del servei de gestié
de personal, realitzi de les oportunes ordres de transferéncia de crédit dins d’aquest capitol
i que es recolliran totes en I'Gltim expedient de final d’exercici.

9. La tramitaci6 de despeses amb finangament afectat procedents de projectes vinculats a
subvencions finalistes, es tramitaran mitjangant la modalitat de generacié de credit que
s'aprovara mitjancant resolucié de I'Alcaldia un cop acceptada la subvencio, per tal de
poder donar inici al projecte en concret.
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Article 9. Organs competents per I’aprovacio de les modificacions de creédit

PLE MUNICIPAL ALCALDIA (o organ en qui delegui)

Crédits extraordinaris

Suplements de credit

Baixes per anul-lacié

Transferencies de credit Transferencies de credit

Entre diferents arees de despesa excepte |— Les que no siguin competencia del Ple
els afectats a credits de personal

Ampliacions de crédit

Generacions de crédit

Incorporacié de romanents de crédit

1.

1.

Les modificacions de credit aprovades per un organ diferent del Ple sén executives des de
I'acord d’aprovacio.

Les modificacions de credit que afectin al Pla quadriennal d’inversions, per les quals la
competencia d'aprovacio sigui de I'Alcaldia, se’n donara compte al Ple.

Els expedients de modificacié de credits, d’aprovacio dels quals sigui competéncia del Ple
municipal els hi son d’'aplicacio les mateixes normes d’informacio, publicitat i reclamacions
establertes per I'aprovaci6 del Pressupost General a 'article 169 del TRLRHL. Per tant la
seva comptabilitzaci6 s'efectuara en la data que esdevinguin executives que és la data de
publicitat de I'acord d’aprovacio6 definitiva al BOP.

Article 10. Credits extraordinaris i suplements de credit.

Si durant I'exercici s’ha de realitzar una despesa que no es pugui endarrerir a I'exercici
seglent i per la qual no hi hagi suficient credit pressupostari es pot aprovar la modificacio
pressupostaria mitjangant credit extraordinari.

Si el credit fos insuficient i no ampliable s’aprovara un suplement de credit.
Les fonts de finangament dels credits extraordinaris i suplements de credits seran:

a) Romanent liquid de tresoreria

b) Nous o majors ingressos efectivament recaptats sobre els previstos en algun
concepte del pressupost

¢) Anul-lacions o baixes de credits d'altres aplicacions del pressupost no
compromeses, les dotacions de les quals siguin reduibles sense pertorbacié
justificada per la prestaci6 del servei.

d) Les despeses aplicables als capitols 6, 7 0 8 es podran financar amb recursos
procedents de subvencions i altres ingressos afectats aixi com per operacions
de credit, sempre que compleixin els requisits determinats pel TRLHL i la resta
de legislacio vigent d’aplicacio.

Article 11. Ampliacions de credits.

1. D’acord amb el que estableix l'article 39 del RD 500/90, només es podran modificar a
I'alca les aplicacions del pressupost de despeses finangades amb recursos afectats
detallades en aquest article, sempre que s’acrediti el reconeixement ferm de majors
drets sobre els previstos en el pressupost d'ingressos afectats pel crédit que es pretén
ampliar.

2. Es declaren aplicacions pressupostaries ampliables les que es detallen a continuacio:

pe]
S
]
Q
]
>
o
]
=1
o
3
°
€
I
S
e
S
s
i
<
P4
o
7]
I
1
bl
]
o
2
€
o
£
E
2
i<}
©
[}
o]
(=}
bS]
3
£
[
<
o
T
£
2
=
©°
3
3
o
a
&
)
£
<
<
°
I
@
c
@
1=
[
r
[
<
a
)
[
@
©
'8
o
o)
Q
™
=
wn
[Te
©
<
w
]
o
)
a
©
w
3
)
wn
¥e]
&
o
9]
i
©
o
<
)
Q
)
X
o)
)
«©
u
-
s
N
~
>
0
(2]
<
S
<
=
<
—
@
I
@
k]
[
]
=
2
°
k)
@
=
o
£
E
2
o
©
o
]
«
&
=4
Q
E
o
=%
Q
S
@
€
5
@
Rl
S
]
o
3
=3
<

podeu comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats a I'adrega web que li proporciona I'entitat emissora d'aquest document .




DOCUMENT

IDENTIFICADORS

SSEE_Documentacié Diversa: 091 Bases d'execucié del pressupost

municipal 2022

ALTRES DADES

Codi per a validacio: JA9QCV-7ZWDL-E8SBK

SIGNATURES ESTAT
El document ha estat signat o Aprobat per :
1.- Alcalde de Ajuntament de Cerdanyola del Valles.signat 26/11/2021 09:42

Data d'emissi6: 31 de gener de 2022 a les 08:50:29

Pagina 14 de 61

pe]
S
5
2
]
>
o
S
=1
9
S
°
€
I
&
=4
S
=
i
<
=z
[
7]
~
I
bl
17
o
2
=
I}
£
3
st
o
S
[}
9]
<}
k=1
<
£
[
<
o
T
£
2
=
2
S
I
L
a
&
=
£
<
<
=1
o
I}
=
<
s .
&
]
™ E
< 3
8o
IeRe]
8o
8%
o
>
3T
<
A
@
oe
[
=
<E
w
[N
2%
8E
B
0o
Be
0.9
39
o8
w o
© 2
Sa
5=
[
El
80—
o
X @
m =
2s
RS
5o
N
g=
2
-]
S ®
95
52
]
o2
o€
e
S5
N
S
™5
e
T o
xo
o8
=
S5
53
29
k]
Eg
o=
ER
3c
So
3%
38
=)
© O
a
38
i}
g3
=
< >
=}
g
a$
se
>3
8L
I°R:]
17
33
2T
So
<a

APROVAT
26/11/2021 09:42

DESPESES INGRESSOS
Servei Subconcepte Programa Denominacié |Subconcepte Denominacio
Participacié Tributs
1000 [Presidencia 46401 |Transferéncies AMB 94300 [AMB 42001 |Estat
Reparaci6 i manteniment
4010 |Espai Public 21001|clavegueram 16000 |Clavegueram 30100|Taxa clavegueram
AMB Probresa
3000 [Serweis socials 48008|Emergencia energética |23160 |Seneis socials 46403|energetica
Taquillatge i gestio
3010 |Cultura 22656|Activitats teatre Ateneu (33400 [Fomet Arts i Ateneu 34416(especial entrades
3010 [Cultura 22649|Act. Musicals especials [33000 |Cultura 34414|Act.Musicals especials
3010 [Museus i Patrimoni 22647|Altres activitats culturals 33300 [Patrimoni Artistic 34412|Altres activitats culturals
3010 [Museus i Patrimoni 22648|Act.culturals especials |33600 |Patrimoni cultural 34413|Act.culturals especials

3. Les aplicacions pressupostaries ampliables seran vinculants sobre si mateixes i per
tant, mai s’inclouran en les bosses de vinculacio.

4. Les aplicacions pressupostaries ampliables no seran objecte de transferéncies de
credit.

Article 12. Transferencies de credit

Quan s’hagi de realitzar una despesa aplicable a una aplicacié pressupostaria, el crédit de la
qual resulti insuficient, i no sigui possible minorar el credit d’altres aplicacions amb vinculacié
juridica sense alterar la quantia total de I'estat de despeses, s'aprovara un expedient de
transferéncia de credit, afectat per les limitacions establertes a l'article 180 del TRLHL i 41 del
RD 500/90.

Les transferéncies de crédit podran comportar la creacioé de noves aplicacions pressupostaries.

S’haura d'acreditar a I'expedient que com a conseqiéncia de la transferéncia de credit
proposada no es produira cap pertorbacié en el servei respectiu.

Les transferéncies de credit tindran les segiients limitacions:

a) No afectaran als credits ampliables ni als extraordinaris concedits durant I'exercici.

b) No es podran minorar els credits que hagin estat incrementats amb suplements o
transferencies, excepte si afecten a credits de personal, ni els credits incorporats com a
consequéncia de romanents no compromesos procedents de pressupostos tancats.

¢) No incrementaran credits que com a consequéncia d’altres transferéncies hagin estat
disminuits, excepte els que afectin a credits de personal.

Aquestes limitacions no afectaran a les transferéncies que facin referéncia a programes
d’imprevistos ni quan es tracti de transferéncies motivades per reorganitzacions administratives
aprovades pel Ple.

Article 13. Generacions de credit

1. D’acord amb I'article 43.1 del RD 500/1990 podran generar credit en I'estat de despeses els
ingressos de naturalesa no tributaria procedents de les segiients operacions:
a) Aportacions o compromisos ferms d’aportacié de persones fisiques o juridiques per
financar, conjuntament amb I'’Ajuntament o algun dels seus Organismes Autonoms
despeses de competéencia local.
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b)

c)
d)
e)

a)

b)

Alienacié de béns patrimonials de I'entitat local o dels seus organismes autonoms.
Aguests ingressos no podran destinar-se al financament de despeses corrents, excepte
si es tracta de sobrants de via publica no edificables o efectes no utilitzables.

Prestacio de serveis.

Reembossament de préstecs.

Els imports procedents de reintegrament de pagaments indeguts d’exercicis tancats
amb carrec al pressupost corrent.

Per procedir a la generacié de credit sera indispensable que:

En el cas a) i b) s’hagi produit 'ingrés o que a I'expedient hi hagi un document on
s’acrediti I'existéncia formal del compromis ferm d’aplicacio.
En els casos c) i d), el reconeixement del dret quedant la disponibilitat d’aquests credits
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condicionada a I'efectiva recaptacio dels drets.
c) Enelcas e) I'efectivitat del cobrament del reintegra.

Article 14. Incorporaci6 de romanents de credit

La Intervencié General Municipal, organ competent per I'elaboracié de la Liquidacio del

Pressupost, determinara quins son els saldos dels romanents de crédit que d’aquesta
se’n dedueixin, d’acord amb els criteris fixats a I'article 98 del RD 500/90, als efectes
d’establir quins son els d'obligatoria incorporacié. Tanmateix, calculara I'import de les
desviacions positives de financament derivades a les despeses amb finangcament
afectat per tal de quantificar I'import del finangcament disponible per confeccionar la
modificacio de credits per incorporacié de romanents de despeses amb finangament
afectat.

El procediment a seguir per la tramitacio dels expedients d’incorporacié de romanents
de credit amb financament afectat sera el general que s’ha establert a I'article 8
d’'aquestes bases.

La incorporaci6 de romanents de credit amb caracter obligatori es fara amb la
liquidacié del pressupost, no obstant, es pot aprovar abans de la liquidacié del
pressupost en els casos seguents:

a) Quan es tracti de credits de despeses finangades amb ingressos especifics.

b) Quan correspongui a contractes adjudicats durant I'exercici anterior o
despeses urgents després que la Intervencié hagi fet I'informe per avaluar que
la incorporacié no produira déficit.

L’Alcalde, previ informe d'intervencio, establira la prioritat d’actuacions en els casos
en els quals els recursos financers no cobreixen el volum de despesa a incorporar.

La incorporacié de romanents de credit es podra finangcar també amb romanent liquid
de tresoreria 0 amb majors ingressos recaptats sobre els totals previstos en el
pressupost corrent, en aquest cas, s’haura de donar compte al Ple.

Article 15. Baixes per anul-lacio

Seran les regulades a larticle 49 del RD 500/90. Podra donar-se de baixa per
anul-laci6 qualsevol credit del pressupost de despeses fins I'import del seu saldo,
sempre que aquesta dotacié que es pretén reduir o anul-lar no produeixi pertorbacié en
el respectiu servei.
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2. Poden donar lloc a una baixa de credits:

a) El financament de romanents de Tresoreria negatiu, d’acord amb I'article 193.1 del
TRLHL.

b) Elfinancament de credits extraordinaris i suplements de credits.

c) L’execuci6 d’altres acords de Ple de I'entitat local.

Article 16. Modificacions de pressupost de les Societats Locals

1. Caldra l'acord del Ple Municipal, a proposta de I'organ corresponent de la Societat,
quan per part d'aquesta es modifiqui el seu pressupost i aixd suposi dotar o incrementar
I'aportacié municipal prevista al Pressupost.
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Sistema de gestio
pressupostari | comptable

3. Conceptes basics del sistema de gestid

Article 17. Abast i finalitats del sistema de gestio

El sistema de gestié pressupostaria i comptable de I'Ajuntament es configura com un sistema
de registre, elaboracid i comunicaci6 d’informacid sobre [I'activitat economic financera i
pressupostaria desenvolupada durant I'exercici comptable, d’acord amb el que s’estableix en el
TRLRHL i en la ICAL 2013.

L'objecte del sistema pressupostari i comptable és el de registrar totes les operacions de
naturalesa pressupostaria, economica, financera i patrimonial que es produeixin, a través
d'estats i informes i reflectir la imatge fidel del seu patrimoni, de la seva situacié financera, dels
seus resultats i de I'execuci6 del seu pressupost, per tal de satisfer les segients finalitats:

1. Finalitats de gestio:

a) Subministrar informacié economica i financera per a la presa de decisions
politiques i de gestio.

b) Establir el balan¢ de I'entitat: composici6, situaci6 i variacions i determinar els
resultats economic patrimonials.

c) Determinar els resultats analitics i el cost i rendiment dels serveis.

d) Mostrar I'execuci6 del pressupost i el resultat pressupostari.

e) Posar de manifest els moviments i situacio de la Tresoreria.

f) Possibilitar I'inventari, el control de I'endeutament i el seguiment individualitzat dels
deutors i creditors.

2. Finalitats de control:
a) Possibilitar la formacié del Compte general i els estats i comptes a remetre als
organs de control extern.
b) Possibilitar I'exercici dels controls de legalitat, financer i d’eficacia.

3. Finalitats d'analisi i de divulgacio:
a) Facilitar la informacié per a la confeccié dels comptes nacionals del subsector
d’administracions publiques i les estadistiques economic financeres per part del
Ministeri d'Hisenda.
b) Subministrar informacié d'utilitat a associacions, institucions, empreses i ciutadans
en general.

Article 18. Organitzacio de la gestio

1 El sistema de gesti6 pressupostari i comptable de I'Ajuntament esta organitzat de forma
centralitzada, pero es gestiona descentralitzadament. La seva organitzacio és la segient:

» La Intervencid General exerceix la funcié de control intern respecte de la gestié
economica de ['Ajuntament, de les societats municipals de capital integrament
municipal i actua com a central comptable Unica, a la que li correspon, d’acord amb
I'article 204 del TRLHL i amb el RD 424/2017, de 28 d'abril pel qual es regula el
regim juridic del control intern en les entitats del Sector Public Local portar i
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desenvolupar la comptabilitat financera i el seguiment, en termes financers, de
I'execucid dels pressupostos i la inspecci6 de la comptabilitat de les societats
mercantils dependents, d’acord amb les normes generals i les dictades pel Ple de la
corporacio.

El Servei de Serveis Economics actua per fer la planificacio estratégica i pressupostaria
i, fent-ne el seguiment.

Les arees gestores a través dels centres gestors seran les unitats de gestid
descentralitzada de la despesa vigents i aprovades per Resolucié de I'Alcaldia. Les
arees gestores son les encarregades de fer la precomptabilitzacio. La verificacié
comptable es fara des de la Intervencié Municipal.

Tresoreria General Municipal. En I'exercici de les seves funcions comptables davall la
supervisio de la Intervencié General Municipal.

Article 19. Funcions i responsabilitats en el sistema de gestio

1. Competéncies del Ple:

a) Aprovar el Compte General.
b) Establir els terminis i periodicitat per rebre la informacié, segons I'article 207
del TRLRHL.

2. Competéncies de la Intervencié Municipal

1. Informar els pressupostos generals de l'entitat, un cop estudiats en la
forma i terminis establerts a I'article 19 del RD 500/1990, al RD 424/2017 i
al RD 128/2018.

2. Determinar els criteris a seguir per I'entitat en I'aplicacid dels principis
comptables i normes de valoracié establertes en la ICAL 2013.

3. Portar i desenvolupar la comptabilitat financera i el seguiment, en termes
financers, de I'execucié dels pressupostos.

4. Informar els expedients de modificacié de credits.

5. Formar els estats integrats i consolidats dels comptes, d’acord amb les
directrius aprovades pel Ple.

6. Formar el Compte General.

7. Demanar a les societats mercantils dependents la documentacié a integrar
en el Compte General.

8. Coordinar les funcions o activitats comptables de I'entitat local, emetent les
instruccions tecniques oportunes.

9. Organitzar el sistema d'arxiu i conservacié de la documentacioé comptable.

10. Elaborar la informacio periodica per al Ple de I'execucié dels pressupostos
i del moviment de la Tresoreria per operacions pressupostaries
independents i auxiliars del pressupost i de la seva situacio.

11. Informar al Ple dels pagaments efectuats i d'altra informaci6 en
compliment del que s’estableix a la llei 15/2010 de 15 de juliol per la qual
es modifica la Llei 3/2004 relativa a la lluita contra la morositat a les
operacions comercials.

3. Competencies de la Tresoreria municipal

1. Recaptar els drets i pagar les obligacions

2. Servir el principi d'unitat de caixa, centralitzant tots els fons i valors
generats tant per operacions pressupostaries com extra pressupostaries.

3. Distribuir les disponibilitats dineraries pel compliment de les obligacions

4. Respondre dels avals

pe]
S
]
Q
]
>
o
]
=1
o
3
°
€
I
S
e
S
s
i
<
P4
o
7]
I
1
bl
]
o
2
€
o
£
E
2
i<}
©
[}
o]
(=}
bS]
3
£
[
<
o
T
£
2
=
©°
3
3
o
a
&
)
£
<
<
°
I
@
c
@
1=
[
r
[
<
a
)
[
@
©
'8
o
o)
Q
™
=
wn
[Te
©
<
w
]
o
)
a
©
w
3
)
wn
¥e]
&
o
9]
i
©
o
<
)
Q
)
X
o)
)
«©
u
-
s
N
~
>
0
(2]
<
S
<
=
<
—
@
I
@
k]
[
]
=
2
°
k)
@
=
o
£
E
2
o
©
o
]
«
&
=4
Q
E
o
=%
Q
S
@
€
5
@
Rl
S
]
o
3
=3
<

podeu comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats a I'adrega web que li proporciona I'entitat emissora d'aquest document .




DOCUMENT

SSEE_Documentaci6 Diversa: 091 Bases d'execucio del pressupost
municipal 2022

ALTRES DADES
Codi per a validacio: JA9QCV-7ZWDL-E8SBK

Data d'emissi6: 31 de gener de 2022 a les 08:50:29
Pagina 19 de 61

IDENTIFICADORS

SIGNATURES ESTAT
El document ha estat signat o Aprobat per :
1.- Alcalde de Ajuntament de Cerdanyola del Valles.signat 26/11/2021 09:42

APROVAT
26/11/2021 09:42

2.1.

5. Realitzar totes les funcions que derivin o es relacionin de les anteriors
6. Gestionar les operacions financers d’endeutament a curt i llarg termini

4. Competéncies dels Serveis Economics (en matéria pressupostaria)

1. Confeccionar els pressupostos i plans estratégics de planificacié de
recursos i les seves modificacions.

2. Fer el seguiment del compliment dels plans i establir mesures correctores.

3. Assessorar economica i financerament als organs de decisié i gestié de
I’Ajuntament.

4. Preparar informacio per I'estudi i I'analisi de les dades pressupostaries i
comptables.

5. Planificar i fer seguiment de la captacio dels recursos.

6. Fer el seguiment de les subvencions rebudes en tot el seu procés.

5. Competéncies del Servei de Sistemes d’'Informacio

a) Garantir, a través del suport informatic, la integritat, exactitud i automatisme de les

anotacions comptables, aixi com la unitat en la gestio de totes les bases de dades i
dels sistemes d'accés a la informacio.

b) Col-laborar en la simplificaci6 dels procediments comptables mitjancant I'aplicacié

intensiva de procediments electronics, informatics i telematics, que garanteixin la
validesa i eficacia juridica dels procediments.

c) Establir els sistemes adients per garantir la conservacio de les dades procedents

del sistema d'informacié comptable durant un periode de 6 anys, a comptar des de
la data de remissi6 de les dades als organs de control extern corresponents,
excepte en els casos pels quals legalment es requereixi un temps superior.

d) Confeccionar, en els suports definits per la Intervencié General Municipal i en les

dates que aquesta estableixi, dos copies de la informacié economico-financera en
suport optic, com a complement al seu protocol establert amb caracter general de
copies de seguretat i emmagatzematge de dades.

e) Realitzar anualment auditoria de sistemes (per garantir el funcionament del registre

de factures).

Article 20. Informacio6 sobre I'execucio pressupostaria

1. En compliment de l'article 207 del TRLRHL i les Regles 52 i 53 de la ICAL, la Intervenci6
General Municipal remetra al Ple de I'entitat, per conducte de la Presidéncia, per trimestres
venguts, informacié sobre I'execucio del pressupost de I'Ajuntament, del moviment de la
Tresoreria i de les Societats Mercantils.

2. La informacié pressupostaria que presentara la Intervencid general tindra el format
seguent.:

Informacié sobre I'execucid del pressupost d'ingressos corrents i tancats- Es

presentara per exercicis, conceptes i capitols pressupostaris. Comprendra:
a) Previsions inicials, modificacions i previsions definitives
b) Drets reconeguts nets
c) Baixes netes
d) Recaptaci6 bruta, devolucions d'ingressos i recaptacio neta
e) Pendent de cobrament
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f) Percentatge que representen els drets reconeguts nets respecte a les
previsions definitives i la recaptacié neta respecte als drets reconeguts
nets.

2.2. Informacio sobre I'execucid del pressupost de despeses d'exercicis corrents i tancats.
Es presentara per exercicis, organics, arees de despesa i concepte economic.
Comprendra:

a) Credits inicials, modificacions i credits definitius

b) Retencions de credit, despeses autoritzades, despeses compromeses,
obligacions netes, pagaments ordenats i pagaments efectius.

c) Percentatge que representen les despeses compromeses respecte als
credits definitius, les obligacions reconegudes netes respecte als credits
definitius i els pagaments realitzats respecte a les obligacions reconegudes
netes.

3. Informacié sobre els moviments i la situacid de Tresoreria. Es presentara separada per
exercici corrent, exercicis tancats, operacions no pressupostaries i operacions no
pressupostaries per carrec d'altres ens publics. Posara de manifest:

a) Existéncia inicial a u de gener.

b) Cobraments i pagaments del periode

c) Cobraments i pagaments acumulats

d) Existencia neta de Tresoreria

e) Pendent de cobrament i pendent de pagament.

f)  Superavit o deficit de Tresoreria

g) Disposicié de les operacions de Tresoreria respecte del volum concertat.

4. Informacié sobre les operacions de les societats mercantils municipal. Es presentara
separada per exercici corrent i exercicis tancats. Posara de manifest:

a) Balang trimestral

b) Existencia inicial dels fons liquids al comengament del periode.

c) Cobraments i pagaments del periode

d) Cobraments i pagaments acumulats

e) Existéncia neta de Tresoreria

f) Pendent de cobrament i pendent de pagament.

g) Superavit o deficit de Tresoreria

h) Disposici6 de les operacions de Tresoreria respecte del volum concertat.

Aquesta informacio es presentara de forma conjunta amb la informacié que presentin la
Tresoreria i la Intervencié municipal en compliment de les disposicions de la llei 15/2010 de 15
de juliol per la qual es modifica la Llei 3/2004 relativa a la lluita contra la morositat a les
operacions comercials.
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Gestio de la
despesa

4. Normes generals per I'execucio del pressupost de despeses
Article 21. Anualitat Pressupostaria

1. Amb carrec als credits de l'estat de despeses sols es podran contraure obligacions
derivades de despeses realitzades durant I'exercici. No obstant, i amb caracter excepcional,
podran aplicar-se als credits del Pressupost vigent en el moment del seu reconeixement les
obligacions a les que es fa referencia a l'article 26 del Real Decret 500/90, que son les
seguents:

a) Les que resulten de la liquidacié d’endarreriments a favor de treballadors (art. 157.2
de L.R.H.L
b) Les derivades de compromisos d’exercicis anteriors.

Article 22. Comptabilitat del pressupost de despeses

1. L’'execucié de les operacions del pressupost de despeses es dura a terme separant les
corresponents al pressupost corrent, les dels pressupostos tancats, i les dels pressupostos
futurs.

2. A lagrupacié comptable de pressupostos corrents s'imputaran totes les operacions
referides a la gestié de I'exercici en curs i a la de pressupostos tancats les operacions
reconegudes en exercicis previs al que esta en curs.

3. Les operacions que estenen els seus efectes a exercicis futurs a aquell en el qual
s’autoritzen i comprometen les despeses tindran el caracter de plurianuals i seran objecte
de comptabilitzacié independent, quedant subordinades les autoritzacions i disposicions de
credit al que es consigni en els respectius pressupostos d'imputacio.

4. Les liquidacions per retards a favor del personal a la que es refereix I'apartat a) del nimero
2 de larticle 26 del Reial decret 500/1990, de 20 d'abril, aixi com les derivades de
compromisos degudament adquirits en exercici anteriors, correspon d'aprovar-les a
I'Alcaldia

5. Correspondra al Ple el reconeixement extrajudicial de credits, sempre que no existeixi
credit pressupostari, segons l'article 60.2 del RD 500/90.

Article 23. Situacio dels credits pressupostaris

1. Els credits consignats al Pressupost de despeses aixi com els procedents de les
modificacions pressupostaries referides als articles anteriors poden estar, amb caracter
general en qualsevol de les situacions seguents:

a) Credits disponibles. El principi general és el de la disponibilitat de tots el credits
que figuren en el Pressupost, amb excepcio del que, d’acord amb l'article 173.6 a) i
b) del TRLHL requereixin de I'existencia de documents fefaents que acreditin
compromisos ferms d'aportacié, en el cas d'ajudes, subvencions, donacions,
concessio d'autoritzacions de préstecs d'acord amb larticle 53 del TRLHL, o
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d’altres fonts de recursos de tercers tinguts en compte en les previsions d’ingressos
en ordre a I'afectacio dels recursos al finangament de crédits de despeses.

b) Credits retinguts pendents d'utilitzacié. Quan la quantia de la despesa, o la
complexitat de la preparacid de I'expedient ho aconsellin, el regidor de l'area
gestora podra sol-licitar la retencié de crédits d'una aplicacio pressupostaria.
Rebuda la sol-licitud s'expedira si s’escau la certificacié d’existéncia de credit i
s’aprovara per I'organ competent.

La verificacié d’existencia de credit per la comptabilitzacié es fara tenint en compte
el nivell de vinculaci6 juridica.

Les despeses que s'hagin de finangcar -totalment o parcialment- mitjangant
operacions de credit, quedaran en situacié6 de credits retinguts quan sigui
necessaria l'autoritzacié de I'operaci6é per part de la Direccié General de Politica
Financera de la Generalitat de Catalunya i fins que es rebi aquesta autoritzacio. Si
no és necessaria l'autoritzacio, es podran realitzar retencions si es considera
adient.

Quan es concedeixi una bestreta de caixa es procedira a la retencio de credit per
I'import de la bestreta d’acord amb la normativa especifica de bestretes de caixa.

c) Credits no disponibles. Quan es consideri necessari declarar un credit no
disponible total o parcialment d'una aplicacid pressupostaria, es formulara la
proposta pertinent que sera conformada pel regidor delegat de Finances i Serveis
Economics. La declaracié de no disponibilitat de credits aixi com també la seva
reposicio a disponible correspon al Ple.

Article 24. Fases de la gesti6é de la despesa

La gesti6 del Pressupost s’executara d’'acord amb les fases d’execucid del pressupost de
despeses establertes als articles 52 a 68 del RD 500/90:

Autoritzaci6 de la despesa
Disposici6 de la despesa
Reconeixement de I'obligacié
Ordenament del pagament
Pagament realitzat

| T|0O|0|>

La comptabilitzacié en fase prévia dels documents comptables fins a la fase O ( reconeixement
d’'obligaci6) recaura en els serveis gestors de la despesa. Una vegada signats electronicament
pels seus responsables es remetran digitalment a través del circuit comptable establert a la
Intervencié Municipal per a la seva revisid i fiscalitzacio.

En determinades situacions en les quals aixi s'estableixi expressament i com a consequéncia
d’un acte administratiu de gestio del pressupost de despeses, es podran acumular varies fases
de les enumerades a I'apartat anterior, podent-se donar els seglients suposits,

Autoritzacié — disposicio (AD)
Autoritzacié — disposicié — reconeixement de I'obligacié (ADO)

El documents i assentaments comptables adquiriran caracter definitiu una vegada
comptabilitzats com a definitius en el sistema d’'informacié comptable per la Intervencié General
Municipal, prévia aprovacio de I'drgan competent.
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Es faculta a la intervencidé municipal per tal d'agilitar la comptabilitzacié de les despeses
tramitades pel sistema de pagament de caixa fixa i el compliment de terminis de la Llei 15/2010
de 15 de juliol per la qual es modifica la Llei 3/2004 relativa a la lluita contra la morositat a les
operacions de trenta dies, per aprovar de forma definitiva els documents comptables RC de
caixa fixa.

L'aprovaci6 dels documents corresponents a qualsevol fase de la gesti6 del Pressupost es fara
per relacions numerades, on figurin de forma clara i ben identificada tots els elements
necessaris de cadascun dels documents, excepcio feta dels documents RC corresponents a les
despeses tramitades pel sistema de pagament de caixa fixa que es faculta a la intervenci6 per
la seva aprovacid. Les relacions portaran les signatures corresponents dels responsables,
segons el tipus de documents a aprovar.

Article 25. Operacions comptables en pressupostos tancats
En I'agrupacio de pressupostos tancats es podran realitzar les segiients operacions:

a) Modificacio de saldos inicials
- D’obligacions reconegudes
- De pagaments ordenats

b) Ordenament del pagament

c) Pagament

d) Prescripcio
- D'obligacions reconegudes
- De pagaments ordenats

Article 26. Organs competents per I'aprovacio de documents comptables

L'aprovaci6 de les diferents fases d’execucié del Pressupost Autoritzaci6 disposicié, o
autoritzacid, disposicid i reconeixement de I'obligacié, sera competencia dels organs
municipals, dins de les competencies atribuides per la legislacié local, per aquests bases
d’execucid, i els acords de delegacié que estiguin vigents en cada moment, que hagin estat
aprovats per l'organ competent, d'acord amb la legislacid aplicable en cadascun des
procediments administratius dels quals se’n derivin.

Les ordres de pagament es confeccionaran per la Tresoreria Municipal mitjangant relacio
d’'acord amb el Pla de Disposicié de fons aprovat. La relacié, numerada i amb tots els elements
identificats dels manaments de pagament individuals, estara signada per I'Ordenador de
Pagaments i I'Interventor/a, i substituira als manaments individuals.

Les fases A,D,O,P, les seves anul-lacions, i les fases mixtes es sotmetran amb caracter general
a fiscalitzaci6 previa i a I'oportuna presa de rad comptable.
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5. Procediments de gestié de la despesa

Article 27. Autoritzacié i disposicié de despeses contractuals, i de despeses derivades
de la realitzaci6 d'activitats mostres etc., executades o patrocinades per I’Ajuntament.

1. Per les despeses que s6n objecte d’'un expedient de contractacio, s’ha de tramitar a l'inici
de I'expedient el document “A” pel mateix import de I'expedient de contractaci6. Aquest
document comptable substituira al certificat d’existéncia de credit als efectes previstos a
art. 116.3 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public.
Excepcionalment amb I'aprovacié del projecte es podra aprovar el document "A" sempre
que l'execucio d'aquest sigui immediata.

2. Un cop conegut 'adjudicatari i I'import exacte de les despeses es tramitara el document
“D". Si s’escau, per la diferéncia existent entre el document “A” i el “ D", es tramitara i
s’aprovara al mateix temps la baixa d'adjudicacio, que es reflectira amb el document “A/” i
gue s'incorporara a I'expedient de contractacié

3. Tots els documents comptables “D”, han de portar degudament complimentades les dades
seguents referents als interessats:

Nom i cognom de l'interessat, en el cas de persones fisiques.
Nom de I'empresa, si és persona juridica.

Adreca.

NIF.

Compte bancari on realitzar el pagament.

Import.

~oQ0 oW

4. Pertanyen a aquest grup les despeses conseqiiéncia de:

a. Expedients de contractacio.

b. Les adquisicions d'immobilitzat.

c. Altres, la naturalesa de les quals aconselli la separacio entre els actes
d’autoritzacié i disposicio.

d. Les convocatories de subvencions

5. La realitzacié d’'activitats, mostres, fires etc., directament per part de I'Ajuntament o bé
patrocinades per aquest, requeriran la tramitacié i aprovacié per I'dorgan competent, a
instancia del servei gestor de la despesa, d’'un expedient amb el corresponent projecte i del
pressupost de l'activitat a realitzar.

6. A l'esmentat expedient s'incorporara el certificat de reserva de credit o el document
d’autoritzaci6 de despesa si s'escau.

Article 28. Acumulacié de fases d’execucié del Pressupost: “AD” i “ADO”

1. Autoritzacid/disposicio

Les despeses que responen a compromisos legalment adquirits per la corporacié originen la
tramitacié del document “AD" per I'import de la despesa imputable a I'exercici.

Pertanyen a aquest grup els seglients:
- Despeses plurianuals, per I'import de I'anualitat compromesa.

- Lloguers, sempre que hi hagi contracte vigent
- Subministraments (telefon, llum, aigua etc.)
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- Despeses amb contracte vigent

- Contractes menors

- Subvencions nominatives.

- Aportacions a societats mercantils municipals.

- Adquisicions o serveis objecte de contractacio directa.
- Altres similars.

Cada any, durant el mes de gener, els serveis gestors de les despeses precomptabilitzaran els
documents comptables “AD” corresponents als contractes, 0 compromisos vigents
corresponents a despeses corrents, acompanyats d'una copia del certificat de I'acord
d’aprovacié de I'adjudicacio o de la darrera revisio de preus, a fi i efecte de que es puguin
registrar comptablement.

2. Autoritzacio/Disposicié/Obligacio.
Es podran acumular en un sol acte les despeses de petita quantia que tot seguit es detallen:

a) Despeses de locomocio.

b) Bestretes reintegrables a funcionaris.

c) Bestretes de subvencions aprovades.

d) Interessos de demora

e) Despeses financeres.

f) Pagaments a justificar i bestretes de caixa fixa.

Els documents “O” s’han de tramitar quan sigui efectiva la realitzaci6 de I'obra, la prestacié del
servei, 0 adquisicié del bé contractat.

Article 29. Reconeixement i liquidacié d’obligacions: LES FACTURES

La factura sera, amb caracter general, el document necessari per al reconeixement de
I'obligacio, la fase “O” de despeses tramitades per expedient.

Cada document "O" correspondra a una sola factura excepte en el cas dels subministraments
on es podra fer agrupacio de factures.

D’acord a l'art. 4 de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’impuls a la factura electronica i
creacio del registre comptable de factures en el Sector Public, totes les Societats Anonimes,
Societats de responsabilitat limitada i Unions Temporals d’Empreses (UTESs) estan obligats a
presentar les factures en format electronic.

Els proveidors no contemplats en l'article 4, de la Llei 25/2013, podran presentar les factures
de forma electronica o en el punt de Registre General de Factures establert en la Oficina
d’Atencié al Ciutada de I'Ajuntament de Cerdanyola del Valles.

Als efectes d’exigéncia de responsabilitats i amb la finalitat de complir I'establert per la Llei
15/2010 de 15 de juliol que modifica la llei 3/2004, de 29 de desembre, per la qual
s’estableixen mesures contra la morositat en les operacions comercials, que obliga al
pagament de les obligacions contretes per I'Ajuntament en un termini de 30 dies des de
I'aprovacié definitiva a la comptabilitat municipal, tots els serveis implicats en el procés de
tramitacio de les factures hauran de seguir les segiients directrius:

1. Les factures expedides pels contractistes o proveidors es registraran electronicament o
es presentaran en el Registre general de factures situat a I'Oficina d'Atenci¢ al Ciutada,
la qual les escanejara i remetra, una vegada registrades, al Centre Gestor de la
Despesa perqué procedeixi a acceptar la factura, i la precomptabilitzi en el subsistema
comptable, amb el document O (quan la despesa s’ha tramitat per expedient).
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7.

que

En cas que I'OAC desconegui a quin servei gestor pertany la factura, la remetra
directament a la Intervencié Municipal. Una vegada comprovades i registrades les
factures per part de la Intervencid6 Municipal en el subsistema comptable, es faran
arribar al centre gestor corresponent.

El centre gestor, disposa de 15 dies habils per la tramitacio de les factures des de la
data d'entrada per registre de I'Ajuntament. En cas que rebi una factura que no li
pertany, la retornara, amb caracter general, a la Intervencié Municipal. No obstant aixo,
quan en conegui el servei gestor destinatari la podra remetre directament a aquest.

Si la factura no és conforme es procedira a desestimar la factura amb la corresponent
resolucio notificant al proveidor del motiu i donant trasllat a la Intervencié municipal.

Les factures de subministraments d’aigua, electricitat, gas, telefons sera validada a
simple efecte de tramitacié pel servei gestor de la despesa en cas de consum eléctric,
aigua i gas per un Tecnic de Serveis publics, en el cas de telefons pel cap de
Sistemes d’Informacid. Posteriorment , amb caracter trimestral s’elaborara un informe
per part dels Tecnics competents del departament comprensiu de les incidéncies
detectades en les mateixes als efectes de procedir, si s’ escau, a les reclamacions
que eventualment siguin procedents. Les factures de neteja seguiran els tramits
ordinaris de régim general de factures.

Terminis per la tramitaci6 de les factures: El termini per la tramitacié de les factures
sera el que s'estableixi en les instruccions de tramitacio vigents en cada moment.

Despeses inventariables:

Qualsevol despesa susceptible de ser inventariable s’ha de consultar previament al Servei
de Patrimoni i per la seva tramitacié se seguira el seguent circuit:

e El servei gestor abans de precomptablitzar una operacié (RC, A, AD) a carrec d’'un
projecte d'inversié haura de consultar amb el servei de Patrimoni per tal de
concretar la seva inclusié en el programa de gestié patrimonial GPA.

e Sera condicio necessaria per aprovar qualsevol operacié de despesa inventariable
annexar el document elaborat pel servei de Patrimoni en el que consti el codi de
classificacié establert en el “Manual de Normas y Procedimientos. Tomo . Criterios
para la gestién de bienes”.

e FEl servei gestor quan disposi del codi lliurat per part del servei de Patrimoni, haura
de consultar amb la Intervenci6 l'aplicacié pressupostaria que li correspon. Si
aquesta aplicacio es nova, intervencio la donara d’alta en el projecte corresponent.

e A partir d'aqui el servei gestor seguira el circuit establert per a I'aprovacié
d’operacions de despesa.

En cas que s’hagi de donar d’alta un projecte d'inversié s’haura de tramitar la corresponent
modificacio de credit.

Qualsevol despesa sera inventariable a partir de 500€ per unitat.

Les despeses amb carrec al capitol 6 de despesa seran inventariables a partir de 500€ la
unitat, no obstant per la compra de diverses unitats es procedira a efectes inventariables al

estableix el Manual de Normes per a la gesti6é del Patrimoni municipal i Inventari de

béns (GPA).
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Qualsevol discrepancia entre el que s’estableix en el Manual de Normes per a la gestio del
Patrimoni municipal i Inventari de béns i les bases d’execucio del pressupost, prevaldra el
gue es disposi en aquestes bases d’execucio.

8. Si alguna factura té problemes per a ser conformada, el centre gestor aprovara una
resolucio per la seva anul-laci6 o abonament segons correspongui i es notificara al
proveidor, donant trasllat a la Intervencié Municipal i al departament de compres si s’ha
tramitat prévia comanda.

9. El responsable del servei gestor previa conformitat de les factures, elevara la proposta
al regidor delegat de Finances i serveis economics per a la seva aprovacio

10. Les factures s’hauran de presentar conjuntament amb les certificacions d'obra., fent
constar, segons l'art 75 de la Llei 37/1992, de 28 de desembre, que el meritament de
I'IVA de I'operaci6 es produira al cobrar la factura o en la recepci6 de I'obra.

11. Les factures aprovades es remetran a la Tresoreria municipal, perqué d'acord amb el
Pla de tresoreria aprovat, procedeixi al seu pagament.

12. Totes les factures hauran de contenir les dades seguents:

» ldentificacié clara del deutor.

» Identificaci6 del proveidor.

» Numero de la factura.

» En els casos en que la compra hagi estat tramitada pel Departament Centralitzat de
Compres, s'especificara el nimero de comanda emesa pel mencionat Departament,
com a justificant de I'orde de compra. En la resta de casos, s'haura de detallar el servei
prestat i el centre gestor al qual va destinat.

» Centre gestor que va efectuar l'encarrec.

» Import facturat amb anterioritat a carrec de la mateixa comanda.

» Descripcio del subministrament o servei.

» Adrega.

» NIF.

» Compte bancari on realitzar el pagament.

» Segell o firma de I'empresa.

» Data.

» Import facturat.

» En lafactura figurara desglossat I'import I''VA en el cas que no estigui exempt.

Els proveidors i tercers generals hauran de presentar a la Tresoreria municipal la informacio
necessaria per a fer els pagaments de les factures que s’aprovin, presentant a tal efecte,
'imprés “Comunicaci6 de dades de Creditors/es” degudament diligenciat per I'entitat
financera.

13. En els casos de petites despeses, transports de persones, serveis d'aparcament, les
factures es poden substituir per vals numerats, tiquets de maquines registradores, etc.
En tot cas aquests també han de contenir com a minim: ndmero, el namero
d'identificacio fiscal, nom i cognoms o raé social de I'expenedor, tipus impositiu aplicat
0 l'expressié IVA inclos, i I'import, d'acord amb el que estableix el Real Decret
1496/2003, de 28 de novembre.

14. Pel que fa a les certificacions d'obra, aquestes hauran de ser degudament
conformades pel técnic competent i pel contractista, sent necessari que es presentin
amb les factures, les dades de les quals es descriuen al punt 12 d’aquest article.
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15.

16.

a)
b)

c)
d)

amb el

de

Les certificacions d'obres i demés drets de cobrament a favor dels contractistes
adjudicataris d’'un contracte, podran ser cedits per aquests a tercers, de conformitat
amb el que disposa I'article 200 de la Llei de Contractes del Sector Public.

Per aprovar la factura corresponent a I'Giltima certificacié d’obra, caldra acompanyar-la
de l'acta de recepcié amb el contingut establert a I'article 243 de la LCSP .

Reclamacio pagament interessos morositat factures: En cas que s’hagi de fer front al
pagament d’interessos de demora d’acord amb la Llei 30/2004, de 29 de desembre, per
la qual s’estableixen mesures contra la morositat en les operacions comercials,
modificada per la Llei 15/2010, de 5 de juliol, es requerira a més del transcurs del
termini legalment establert, el compliment dels seglients requisits:

a) Informe teécnic on consti que el contractista hagi finalitzat la prestacié del servei,
subministrament, etc. Correctament i sense demora e incompliments.

b) Que el creditor estigui al corrent de les obligacions tributaries amb I'Ajuntament i
amb la Seguretat Social i I’Agéncia Estatal d’Administracié Tributaria.

Complerts els requisits, la Tresoreria Municipal procedira al pagament dels interessos
de demora, i si s’escau, s'iniciara expedient previst en l'article 36.2 de la Llei 40/2015,
d'l d'octubre, de Regim Juridic del Sector Public.

Article 30. Excepcions al'existencia de la factura pel reconeixement d’obligacions

Amb caracter general, la factura serveix de justificant per la tramitacié de I'obligacid, pero en els
casos segients es substituira per:

Quilometratge.- Els justificants d’haver-se realitzat, signats pel responsable del servei.
Bestretes reintegrables al personal que no es formalitzen amb la nomina mensual.-
a sol-licitud de linteressat acompanyada de la proposta de la Secci6 de Gestio de
Recursos Humans i es procedira de forma urgent a la seva transferencia.

Premis de concursos.- Acta del jurat del resultat del concurs.

Indemnitzacions. Copia de la senténcia i/o informe del responsable del servei afectat.

Article 31. Pagament de les despeses

Les factures aprovades es remetran per la Intervencié a Tresoreria municipal, perqué d'acord

Pla de tresoreria aprovat i en funcid d'antiguitat del deute, es procedeixi al seu

pagament, respectant el termini establert pel seu abonament.
Article 32. Despeses de personal

1. Al comengament de I'exercici i abans de fer efectiva la primera nomina de I'any, el Servei

Recursos Humans remetra a la Intervencié municipal el document comptable "AD

elaborat i quantificat segons la classificaci6 de I'Annex de personal aprovat amb el
Pressupost, d’acord amb la plantilla i la relaci6 valorada de llocs de treball, per l'import
corresponent als llocs de treball efectivament ocupats i amb la proposta de resoluci6
corresponent. Aquest document sera aprovat per I'drgan competent.

2. Per la resta de despeses del Capitol | del Pressupost, si son conegudes, es tramitara el
document "AD" corresponent, també durant el mes de gener. Per despeses variables, els
documents AD es realitzaran en funci6 de I'aprovacié de I'activitat a desenvolupar i d'acord
amb les normes generals.
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8.

1

El nomenament de funcionaris o la contractacié de personal laboral originara la tramitacio
de successius documents AD, per import igual al de les nomines que s'hagin de satisfer
durant I'exercici.

Les quotes de la Seguretat Social originaran, al comencament de I'exercici la tramitacio del
document "AD" per limport de les cotitzacions previstes. Les possibles variacions
originaran documents complementaris o inversos a l'inicial.

La justificacié de les retribucions del personal es realitzara mitjancant la nomina mensual,
on constara la diligencia del/la Cap del servei de RR.HH. acreditativa de que els
comandaments dels serveis gestors han comunicat que el personal relacionat ha prestat
els serveis durant el periode corresponent. Com un document addicional a la ndmina s’ha
de fer constar la relaci6 de les incidencies existents respecte la nomina anterior,
quantificades per tal de realitzar les comprovacions de nomina adients.

La relacié informatica d'obligacions obtinguda a partir de la nomina, amb les signatures
corresponents servira de document “O”.

Es realitzara el pagament mensual de les retencions realitzades en la nomina relatives als
conceptes que es detallen:

a) Quotes sindicals, regulades en els articles 53 i 5 de I'Acord sobre Condicions
Economiques, Socials i de Treball pel personal Funcionari i el Conveni Col-lectiu
pel Personal Laboral.

b) Retencions judicials de salaris.

c) Retencions derivades de les polisses d’Assistencia Sanitaria Col-legial, segons
acord amb la polissa col-lectiva subscrita per I’Ajuntament.

d) Aportacions dels treballadors al Pla de Pensions (segons I'’Acord/Conveni).

Per els/les a pensionistes, vidus/es i orfes, despeses derivades dels articles 33 i 34 de
I’Acord/Conveni es confeccionara un document comptable ADO en el moment de la seva
aprovacié, amb el corresponent calendari de pagaments.

Article 33. Indemnitzacions per raé del servei

D’'acord amb el que disposa l'article 157 del Reial Decret 781/1986, de 18 d'abril, les
indemnitzacions per raé del servei del personal de les Corporacions locals, es regularan
per la normativa estatal, i en concret pel Reial Decret 462/2002, de 24 de maig de 2003
sobre indemnitzacions per raé del servei, la legislacié vigent en cada moment, i per
I'’Acord/Conveni per al personal al servei de I'Ajuntament de Cerdanyola del Vallés.

Les indemnitzacions per raé de servei d’Alcaldia, i demés carrecs electes comportaran el
rescabalament de les despeses efectuades previa justificacio, o alternativament es podran
acollir al sistema d’indemnitzacions que pel Grup | preveu el real Decreto 462/2002 de 24
maig sobre indemnitzacions per ra6 del servei.

El personal eventual de confianga meritara les seves dietes en el grup primer de la
normativa esmentada.

Les indemnitzacions per rad dels serveis només es faran efectives quan hi hagi la
corresponent autoritzacié de I'organ competent autoritzant la sortida, la destinacio i la
durada de la mateixa.
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1.

Article 34. Retribucions i indemnitzacions a membres de la Corporaci6 i aportacions al
Grups politics Municipals

Els consellers d’administraci6 de les societats privades municipals fixaran, si és necessari,
les quanties a percebre pels seus membres pel concepte de dietes per assisténcia efectiva
als esmentats consells, d’acord amb les limitacions establertes respecte d'aixo pel Reial
Decret 462/2002, de 24 de maig.

Els membres de la Corporacié, Regidors amb dedicacié exclusiva o parcial, per la seva
dedicacid, percebran les retribucions establertes pel Ple Municipal. Les quanties referents a
assisténcia efectiva a sessié s'abonaran prévia justificacié d'assisténcia que s’acreditara
mitjangant certificat del secretari/a de I'drgan corresponent, excepte per I'assisténcia a la
Junta de Portaveus, que la justificaci6 de l'assistéencia I'acredita el personal funcionari
adscrit a I'Alcaldia.

Les quantitats fixades es pagaran mensualment, seran acumulatives i se’ls hi aplicaran les
corresponents retencions del IRPF. Els regidors amb dedicacié exclusiva i parcial seran
donats d'alta a la Seguretat Social.

Els membres de la Corporacié que no tinguin dedicacié exclusiva o parcial percebran les
dietes que fixi el Ple de la Corporacié i s'inclouran a la nomina les assisténcies efectives a
sessions que s’hagin comunicat amb certificat al Servei de RRHH abans del tancament de
la nomina del mes, els certificats d'assistencia efectiva a sessions que arribin amb
posterioritat s'inclouran a la nomina del mes segient.

A efectes comptables els hi sera d’aplicacio I'establert a I'article 22 d’aquestes Bases.

Per les quantitats assignades pel Ple de la Corporacié als grups politics, a les que fa
referencia I'article 73.3 de la Llei 7/1985, s’'aprovara el corresponent document comptable
AD al comengament de I'exercici.

Trimestralment es procedira al seu pagament, una vegada aprovat el reconeixement de
I'obligacio.

Segons l'establert a I'article 73.3 del Llei 7/1985 , de 2 d'abril, les aportacions rebudes pels
grups politics es justificaran mitjangant un certificat que sera emes pel portaveu del grup en
el termini de tres mesos des de la recepcid de I'aportacio, on es faci constar que les
guantitats concedides s’han aplicat a despeses propies del grup municipal entre les que no
s'inclouen pagaments de remuneracions de personal al servei de la Corporacié, ni a
I'adquisicié de bens destinats a actius fixos de caracter patrimonial. Aquesta justificacié es
fara un cop l'any, durant el més de gener i es justificaran les subvencions de I'exercici
anterior.

Article 35. Despeses carregades directament en compte corrent

L'aportacié economica de I'Ajuntament de Cerdanyola del Valles com a ens integrat en
I'Area Metropolitana de Barcelona en base a un percentatge sobre la Participacié municipal
en els tributs de I'Estat, es tramitara de la segiient manera:

a) A inici d’exercici el servei gestor tramitara expedient d’aprovacio d’autoritzacio i
disposicio6 de la despesa “AD” amb la previsié anual d’aquesta aportacié economica
d’acord amb el requeriment o justificant que faciliti 'AMB.

b) De forma mensual i en base a la previsio de carrec bancari que comuniqui 'AMB, el
servei gestor tramitara el reconeixement de I'obligacio, document “O” previ, que es
formalitzara pressupostariament, prévia fiscalitzacié i aprovacié per I'organ
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competent, d’acord amb el circuit ordinari establert per a I'aprovacié d’operacions
de despeses i sempre amb caracter previ al carrec en el compte bancari.

c) Posteriorment, es comptabilitzara el pagament d’aquesta obligacié mensual, el dia
en que la despesa hagi estat carregada directament en el compte corrent.

No obstant, en el suposit que el carrec en el compte bancari d'aquesta despesa, s’hagi
produit sense que s’hagi aprovat el reconeixement previ de I'obligacio, es procedira de la
seglient forma:

a) Es realitzara el pagament pendent d'aplicacid pel canal corresponent per la
tresoreria municipal.

b) Es formalitzaran pressupostariament, en el mes posterior al carrec bancari, prévia
fiscalitzaci6 i aprovacié per I'organ competent, confeccionant-se un document
comptable “O” previ per part del Servei Gestor, a partir dels justificants de carrecs
en compte signats per la Tresorera Municipal, introduint en aquesta operacio previa
el pagament pendent d’'aplicar que cal cancel-lar.

2. Les comissions bancaries generades pel servei de cobrament per TPV del PEM GUIERA
es tramitaran de la segiient manera:

a) Es realitzara el pagament pendent d'aplicacid pel canal corresponent per la
tresoreria municipal quinzenalment.

b) Es formalitzaran pressupostariament, com a minim quinzenalment, una relacié
d’'obligacions a partir dels justificats proporcionats per la tresoreria municipal dels
carrecs en compte previa fiscalitzacié i aprovacié per I'érgan competent, introduint
en la operaci6 prévia el pagament pendent d'aplicar que cal cancel-lar.

¢) Serviran de document “O” :

O La relacié dels carrecs bancaris de la quinzena validades per la Tresorera
municipal.

3. Despeses derivades de les operacions credit, interessos i amortitzacions.

a) Mensualment en funci6 del dia en que l'interes de la operacio financera hagi estat
fixat, la tresoreria confeccionara una relacio d'obligacions essent els justificants que
serviran com a document "O" els quadre d'amortitzaci6 que deriven de la
plataforma Insito Finance Active, validades per la Tresorera Municipal. Es procedira
a l'aprovacié del document "O" amb caracter previ al carrec en compte.

b) Es comptabilitzara el pagament el dia en que la despesa hagi estat carregada
directament en compte corrent.

4. Les comissions bancaries generades pel servei de cobrament per TPV TEATRE
MUNICIPAL es tramitaran de la segiient manera:

a) Es formalitzaran pressupostariament, en el moment de la justificacié de la obra i la
proposta de resolucié presentada pel servei de Cultura, la relacié d'obligacions a
partir dels justificats proporcionats per la tresoreria municipal dels carrecs en
compte per cadascuna de les obres de teatre, prévia fiscalitzacié i aprovacié per
I'organ competent, introduint en la operacié prévia la operacié de reconeixement
del dret amb el que es compensa la comissio.

b) Serviran de document “O” :La relaci6 dels carrecs bancaris validades per la
Tresorera municipal.
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Article 36. Despeses derivades dels contractes de lloguer de locals, i concessions
administratives per la gestio i explotaci6 de serveis publics amb contraprestacio
economica per part de I’Ajuntament.

1

El llogater o concessionari haura de presentar la factura corresponent amb el temps
necessari per poder procedir a l'aprovaci6 de la obligaci6 reconeguda per I'organ
competent.

Per part del Servei de Gesti6 de Patrimoni es conformaran i es tramitaran mensualment les
obligacions reconegudes corresponents als lloguers de locals i seran els responsables de
conformar les despeses que d’aquestes se’n derivin. Aprovades les obligacions, s’efectuara
el pagament d’acord amb les condicions del contracte.

Article 37. Despeses amb finangcament afectat

1.

Les despeses corrents aixi com les d'inversi6 amb financament afectat: subvencions,
contribucions especials, operacions de credit o d'altres aportacions, tindran condicionada la
seva execucio a l'efectiva disponibilitat de tots els ingressos.

En la tramitacio de les depeses amb financament afectat, ja sigui mitjancant expedient de
contractaci6 o en la tramitaci6 d'un contracte menor, ha de quedar acreditada la
disponibilitat de la totalitat de les linies de finangament.

Les despeses amb financament afectat es gestionaran a través de projectes que es
codificaran :

Projecte:  El codi és invariable per tota la vida de I'actuacié. Es classifica:

Exercici Tipus projecte Organ Gestor NUmero

200X 2,3,4,5,8,9 XXXX XX

4.

Tipus de projecte:

2.Projecte d’Inversions amb finangament afectat.

3.Altres projectes amb finangament afectat.

4.Projecte d’'Inversié amb finangament de recursos generals.
5.Altres projectes amb finangament de recursos generals
8.Projectes fictici ( solament figuren ingressos)
9.Superprojectes

Si els projectes de despeses d'inversi6 amb finangament afectat tenen repercussié en
I'Inventari, préviament a la seva precomptabilitzaci6 s’haura de donar d’alta en el programa
de Gesti6 Patrimonial, que gestiona el Servei de Patrimoni. El Servei de Gestié de
Patrimoni i Arxiu validara la correcta aplicacié de la despesa dintre dels comptes del Pla
General Comptable. Si alguna despesa no és inventariable ho comunicara al centre gestor
per la seva esmena (veure punt 29.7).

Quan la despesa correspongui a obres i aquestes es gestionin per certificacions d’obres, es
donara d'alta un projecte que incloura solament les factures de les certificacions d'obres,
les despeses de la redaccié del projecte i de la direccié de I'obra. No es podran incloure en
el projecte altres factures que les detallades.
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El tractament d'un projecte classificat com a obra en curs és el segiient: Totes les factures
vinculades a aquest tipus de projecte es precomptabilitzaran en el Sicalwin sense donar
d'alta el bé en el programa de Gestié6 Patrimonial (GPA). Aquesta obra figurara en la
comptabilitat com a obra en curs fins que aquesta finalitzi i s’aprovi la recepcié de I'obra
per I'organ competent. L'acord d’aprovacio de la recepcié de I'obra es notificara al Servei
de Patrimoni per tal que doni d'alta al programa GPA I'import total del bé.

Article 38. Compromisos de despeses plurianuals

1. Son aquelles despeses que tenen efectes economics a exercicis posteriors als que
s’autoritzen i comprometen, estaran supeditades al crédit que per cada exercici es
consigni en cadascun dels Pressupostos respectius. Es regulen a I'article 79 i seglents
del Real Decret 500/90.

2. Es podran adquirir compromisos de despeses de caracter plurianual si corresponen a
despeses que s’hagin d’executar en exercicis posteriors al de I'autoritzacio, sempre que
la seva execucio s'inicii en el propi I'exercici. Poden ser despeses de:

a) Inversions i transferéncies de capital.

b) Contractes de subministraments, d'assisténcia técnica i cientifica, de prestacio de
serveis, execucié d'obres de manteniment i de lloguer d’equips que no puguin ser
realitzats o siguin antieconomics per un any.

c) Lloguer de béns immobles.
d) Carregues financeres dels deutes de I'ens local.
e) Transferencies corrents que es derivin de convenis subscrits per les Corporacions

Locals amb altres entitats publiques sense anim de lucre.

3. La competéncia per aprovar la plurianualitat correspondra al Ple quan el nombre
d’anualitats sigui superior a quatre i superi el 10% dels recursos ordinaris del primer
exercici 0 la quantitat de 6.170.374,60€.
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Article 39. Despeses inventariables

Qualsevol despesa que sigui susceptible de ser inventariada, per a la seva tramitacié se
seguira el circuit establert en I'article 29.7 d’aquestes bases.

D’acord amb el manual de normes i procediments patrimonials aprovats per la resolucié de
I'Alcaldia de data 10 de mar¢ de 2015: Els criteris generals, qualitatius i quantitatius, per
diferenciar entre despeses inventariables i despeses corrents son les seguents:

CRITERIS QUALITATIUS
Els criteris generals per qualificar un nou bé inventariable son:
a) Qualsevol incorporacio de terrenys o immobles.
b) L'adquisicié de qualsevol bé objecte d’inventari ( detallat en el manual de
normes i procediments patrimonial)
¢) Adquisicié de qualsevol edifici nou, maquinaria nova i altres béns, amb vida
atil major a 1 any.

Els criteris generals per qualificar una inversié o millora sobre un bé inventariable son:
a) Les ampliacions o millores substancials que suposin un increment en el
valor dels béns de I'immobilitzat.
b) Les reparacions i renovacio d’'unitats que comportin un major valor, utilitat o
prolongacié de la vida dtil . Préviament s’han de donar de baixa per part del
Servei de Patrimoni les unitats retirades o substituides.

Pel contrari, es tractaran com a despeses corrents :
a) El manteniment i conservacio d'un bé per garantir un funcionament normal.
b) Les despeses de reparacié i renovacié que no afegeixin valor al bé ni
augmentin la seva vida util.
¢) Qualsevol element que tingui un vida util inferior a 1 any.

En cas de dubte o divergencia entre la Intervencio o el centre gestor es procedira de la forma
seguent :

a) Es sol-licitara un informe técnic (enginyers) per valorar si la reparaci6 o renovacié
comporta un major valor, utilitat o prolongacié de la vida til del bé.

b) O es requerira informe al Cap del Servei de Patrimoni, que gestiona el programa de gestié
patrimonial, per tal de resoldre les divergéncies segons el manual de normes i
procediments aprovat pel Ple.

¢) Qualsevol discrepancia entre el que s'estableix en el Manual de Normes per a la gesti6 del
Patrimoni municipal i Inventari de béns i les bases d’execucio del pressupost, prevaldra el
que es disposi en aquestes bases d’execucio.

CRITERIS QUANTITATIUS
Cal remetres al que s'estableix en la apartat de despeses inventariables d'aquestes mateixes
bases.

Article 40. Despeses d’'inversions

Totes les despeses d'inversions seran identificades en un projecte d’inversions codificat per el
seu control.

La intervencid requerira als serveis gestors una memoria descriptiva que especifiqui i detalli el
contingut de la inversi6 a realitzar, per tal de identificar i fer el seu seguiment, aixi com per la
seva imputacio als corresponents comptes del PGC.
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Article 41. Subvencions atorgades i la seva justificacio

1.

La concessié de subvencions queda sotmesa a la incoacié del corresponent expedient que
es tramitara d’acord amb la normativa aprovada per I'Ajuntament, aixi com per la Llei
38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions i el Real Decret 887/2006, de 21 de
juliol, que la desenvolupa.

. Els expedients corresponents a subvencions o aportacions de I'exercici i segiients caldra que

estiguin introduits en I'aplicatiu de gestié de subvencions d’Aytos CPD que permetra el
manteniment i la gesti6 de totes les subvencions concedides per I'entitat, permetent la
introduccié de totes les dades necessaries, des de les bases reguladores fins a la
concessid, pagament, justificacions i reintegraments, dades que exigeix la Base de dades
Nacional de Subvencions.

Els organs competents per I'aprovacié de les bases particulars de la concessi6 de
subvencions, atorgament i justificacié son:

Organs competents
Aprovacio de les convocatories Junta de GovernLocal
Atorgaments:  resolucié6  convocatories, | Junta de GovernLocal
aprovacié de convenis de subvencions
nominativament previstes al pressupost
Aprovacio de justificacions

Alcaldia o organ en qui
delegui

L'expedient d'incoacié de concessié de subvencions incorporara el document comptable
per I'import de la convocatoria: Resolta aquesta, es tramitara per I'import de la concessio el
document D. El document "O" es tramitara en el moment d'aprovacio de la bestreta, si n'hi
ha, o en el moment d'aprovacié de la justificacio.

Tot expedient de concessié de subvencions queda sotmés al regim de control financer, en
aplicacié de larticle 214.2 del TRLLRHL, en els termes establerts en la Llei General de
Subvencions i en el RD 424/2017.

Les sol-licituds de subvencions i la seva justificacid es regiran pels models i directrius
especificats en el Reglament de subvencions vigent aprovat per [I'Ajuntament de
Cerdanyola del Vallés.

Els organs administratius concedents hauran de remetre a la Base de Dades Nacional de
Subvencions informacié sobre convocatories i resolucions de concessié amb les
especificacions que a I'efecte determina 'art. 18 i 20 de la Llei General de Subvencions.

Article 42. Tramitaci6 anticipada d’expedient de despesa

1.

Els expedients de contractacié que hagin de generar obligacions per la Hisenda Municipal
podran iniciar-se en I'exercici pressupostari immediatament anterior al que es materialitzi la
contraprestacio o en el mateix exercici si la despesa es objecte de un expedient modificatiu.

Per a iniciar-se la tramitacio anticipada d'un expedient de despesa s'ha de fer constar al
plec de clausules administratives particulars o a les bases corresponents la condicié
suspensiva de I'existéncia de créedit adequat i suficient per fer front a les obligacions que
se’n derivin.
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3. No obstant, quan es tracti de despeses corrents previstes habitualment en el pressupost
podra iniciar-se la tramitacié de I'expedient encara que aquest no estigui aprovat sempre
que s’acompanyi I'expedient d'un informe d’Intervencié on consti que atés el tipus de
despesa a efectuar existeix normalment credit adequat i suficient i que I'acord incorpori el
compromis d’incloure consignacio suficient en el proper pressupost a aprovar.

4. Quan es tracti d'expedients de contractaci6 en diverses anualitats, préviament a la
tramitacid de I'expedient d'aprovacié anticipada de la despesa s’haura d’haver adoptat
I'acord de plurianualitat d’acord amb la normativa vigent.

Article 43. Regulaci6é execucié fons contingéncia

1. D’acord amb l'establert als art. 50 al 59 de la Llei 47/2003, de 26 de novembre, General
Pressupostaria i I'art. 31 de la LOEPSF, es crea l'aplicacié pressupostaria diferenciada
“fons de contingencia”, inclosa al capitol 5 de despeses, art. 50, a fi d’atendre durant
I'exercici pressupostari a necessitats no ajornables, de caracter no discrecional i no
previstes al pressupost inicial per les que sigui necessaria la dotacié pressupostaria pel tot
0 una part, destinat a finangar, quan procedeixi, les modificacions de credit seguents:

a. Credits extraordinaris.
b. Transferéncia de credit.
c. Suplements de credit.

2. Per a la seva utilitzacio, si s'escau, caldra iniciar-se I'expedient de modificacié de credits
corresponent. Aquest expedient s'iniciara amb un informe-proposta degudament
argumentat, justificant la necessitat no discrecional que provoca la necessitat d'utilitzar
aquest fons.

3. L'aplicaci6 del fons de contingéncia s'aprovara a proposta del regidor delegat de I'Area de
Finances i Serveis Economics mitjancant decret de I'Alcaldia.

6. Normes i procediments de contractacié administrativa
Article 44, Organs competents per la contractacio.

La competéncia dels organs de contractacio, es regira segons les facultats establertes en la
Disposicié addicional segona de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector
public (LCSP) i als acords de delegaci6 que estiguin vigents en cada moment.

A efectes de calcul dels limits per a l'autoritzacié de les despeses, els recursos ordinaris
municipals per al 2022 s’han calculat amb l'import pressupostat en els capitols 1 al 5 del
pressupost d'ingressos.

Article 45. Normes de contractaci6 aplicables a les empreses publiques municipals.

Les societats mercantils amb participacid municipal superior al 50% restaran subjectes a les
normes de contractacié de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public
(LCSP) i hauran d’adaptar els seus procediments als preceptes de la llei, de la normativa de
desplegament i al contingut d’aquestes bases.
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Article 46. Procediments de contractacio dels contractes menors

La tramitacié dels expedients que tinguin per finalitat la contractacié dels serveis, obres i
subministraments que tinguin la consideracié de contractes menors i que es duguin a terme per
part de I'Ajuntament, i les empreses municipals que tinguin la consideraci6 de poder
adjudicador no administracié publica, es realitzara d’acord amb les instruccions vigents en cada
moment dictades per I'organ competent i les previsions de l'art. 118 de la LCSP, aixi com per
les previsions de gesti6 pressupostaria i de control regulades al TRLHL.

Els limits economics dels contractes menors, segons estableix 'article 118 de la LCSC s6n els
seguents sense IVA:

e Contractes menors d'obres inferiors a 40.000,00 €
e Contractes menors de serveis i subministrament inferiors a 15.000,00 €

Les quanties assenyalades anteriorment, que defineixen els contractes menors, sén les
establertes a la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del sector public, per la qual cosa
es consideraran automaticament modificades sense necessitat d'acord exprés de reforma de
les presents bases d'execucio, si durant I'exercici pressupostari es produeix una modificacio
legislativa que modifiqui aquestes quanties.

Article 47. Procediments de contractacio

Els procediments de contractaci6 es determinen en funci6 del VALOR ESTIMAT DEL
CONTRACTE, és a dir, el preu del contracte, sense incloure I'lVA, i tenint en compte el
pressupost dels lots que al seu cas l'integrin, aixi com les possibles prorrogues, d’acord i tenint
en compte el pressupost dels lots que al seu cas l'integrin, aixi com les possibles prorrogues,
d’acord amb la normativa de contractacié i els llindars d’aplicacié en materia d’adjudicacio de
contractes aplicables en cada moment.

Article 48. Assisténcia del representant d’intervencio als actes de recepcio

Tal i com indica l'art. 20 del Rd 424/2017, de 28 d'abril, que regula el régim juridic del control
intern a les entitats locals del SPL, abans de liquidar la despesa o reconeixer I'obligacio, es
verificara materialment I'efectiva realitzacié de les obres, serveis o adquisicions financades amb
fons publics i la seva adequacio6 al contingut del corresponent contracte.

Els organs gestors hauran de sol.licitar a I'interventor, o en qui delegui, la seva assisténcia a la
comprovacié del material de la inversié quan I'import d’aquesta sigui igual o superior a 50.000€
(IVA EXCLOS) i sense perjudici que les bases d’execucid del pressupost fixi un import inferior,
els 20 dies abans de la data prevista per a la recepcié de la inversio.

En qualsevol cas, la intervencié material es realitzara per I'0rgan interventor, assistint a I'acte
de recepcio de I'obra, servei 0 adquisicio de que es tracti.

El resultat de la comprovaci6 material es reflectira en una acta subscrita per la resta
d’assistents a I'acte de recepcié de I'obra, servei o adquisicié i on constara, si fos el cas, les
deficiencies apreciades, les mesures a adoptar per esmenar-les i els fets i circumstancies
rellevants de I'acte. Els assistents hi podran expressar les opinions que considerin oportunes.

Article 49. Assistencia Intervencié a les Meses de contractacio

En compliment de l'apartat 7 de la Disposicié addicional 22 de la LLCSP i l'art. 326 de la
mateixa llei, I'interventor/a formara part de la mesa de contractacié com a vocal.
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Article 50. Actes de conversié i convalidacié administrativa

Els actes de conversi6 o convalidacié6 administrativa es procedira d'acord amb la normativa
vigent en cada moment.

Article 51. Reconeixement de credits i liquidacid d’'obligacions legalment adquirides
corresponents a exercicis tancats.

Els reconeixements de credits per actes de conversio o convalidacio tramitats a I'empara de la
Llei 39/2015 d'1 d'octubre, de procediment administratiu coml de les administracions
publiques, corresponents a exercicis tancats, s'imputaran pressupostariament a l'exercici
corrent a I'aplicacio pressupostaria que a aquest efecte es doti en la seccid pressupostaria de
I'area que ho tramiti.

Les liquidacions per retards a favor del personal a qui es refereix I'apartat a) del nimero 2 de
l'article 26 del Reial Decret 500/1990, aixi com les derivades de compromisos degudament
adquirits en exercicis anteriors, correspon aprovar-les a l'alcaldessa o a I'érgan en qui delegui.

Article 52. Reconeixement de credits i liquidacié d'obligacions de despeses
indegudament compromeses.

En els suposits en que, d'acord amb el que disposa el RD 424/2017, la funcié interventora sigui
preceptiva i s’hagi omes, no es pot reconeixer I'obligacio, ni tramitar el pagament, ni intervenir
favorablement en aquestes actuacions fins que es conegui i es resolgui 'omissio esmentada en
els termes que preveu l'article 28.

L’omissio de la fiscalitzacid és una conducta en materia de gesti6 d’economia pressupostaria
que, quan sigui culpable, esta tipificada com a molt greu per la llei 19/2013, de 9 de desembre,
de transparéncia, accés a la informacié pablica i bon govern

Als efectes d'aquestes Bases d’Execuci6 es consideraran despeses indegudament
compromeses aquelles que s’han realitzat sense ajustar-se a la legalitat per alguna de les
causes seglients:

a) Les despeses compromeses sense licitacid6 de contractes, bé, per inexistencia
d'aquest o per I'extincié del contracte o no s’hagi aprovat el nou expedient de
contractacio.

b) Les despeses compromeses sense credit adequat i suficient.

c) La realitzacid de prestacions que excedeixin I'objecte del contracte sense que
s’hagi tramitat de modificacio del mateix

d) La concatenaci6 de contractes menors que deriven en un fraccionament de
I'objecte del contracte ( funcid interventora en la fase O “reconeixement de
I'obligacio” )

e) Suposits en que s’ha dut a terme la prestacié perd no s’ha produit la imputacié
ordinaria al pressupost per causes diferents a aquelles que es consideren
obligacions degudament compromeses.

No tindran aquesta consideracié les despeses en que l'obligacié es reconegui en exercici
posterior a aquell en que s’han realitzat sempre que sigui per alguna de les seglients causes:

a) Factures presentades fora de termini pel proveidor
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b) Retard en la tramitaci6 de I'expedient per causes imputables a I'’Ajuntament que
impedeixen al contractista executar I'objecte del contracte i presentar la factura en
I'exercici corrent en que s’ha efectuat la contractacio.

c) _Expedients amb omissié de fiscalitzaci6 prévia sense concurréncia de suposits de
nul-litat de les actuacions quan, detectada I'omissio, I'organ competent acorda la
continuacié del procediment.

Davant de I'existencia d’actes en que concorre causa de nul-litat , procedira valorar si procedeix
declarar d'ofici la nul-litat de I'actuacié6 material que ha motivat la prestacié per tercera persona
al marge d'un contracte administratiu validament subscrit; de conformitat amb I'article 106
LPACAP, tot atenent els limits que estableix I'article 110 del mateix text legal.

En aquests suposits, en aplicacié de 28.2.e) del RCI, la intervencié municipal, quan detecti en
un expedient de reconeixement d'obligacions l'omissi6 de fiscalitzaci6 en les fases
d’autoritzacio i disposicio de la despesa, es pronunciara sobre la possibilitat i la conveniencia
de revisar els actes administratius o les actuacions materials en qué concorrin causes de
nul-litat, segons si s’han realitzat o no les prestacions, el caracter d'aquestes, la possibilitat de
devolucié de les prestacions, la seva valoracié i els incompliments legals que s’hagin produit.
Per raons d’economia procedimental, el procediment de revisié d'ofici Gnicament s’incoara quan
sigui presumible que limport de la indemnitzacié corresponent a qui hagi realitzat les
prestacions sigui inferior al pagament que es proposa pel centre gestor, sempre i quan el
prestador hagi actuat de bona fe.

En consequéncia, es procedira al pagament de la factura quan, tot i tractar-se d’una actuacio al
marge d'un contracte validament subscrit, concorrin circumstancies que excloguin la revisio
d'ofici, de conformitat amb I'article 110 LPACAP o, de conformitat amb l'article 28.2.e) del RCI,
s’opta el pagament directe de las prestacions materialment realitzades, en aplicacio del principi
general del dret de la prohibicié de I'enriquiment injust.

L'organ interventor podra optar, en el seu informe d'omissid de fiscalitzaci6 prévia, per
proposar a I'organ competent la revisié d’ofici per raons de nul-litat de I'actuacioé administrativa
gue ha donat lloc a les prestacions respecte de les quals es reclama el pagament, d’acord amb
la normativa vigent.

Si I'organ competent considera iniciar la incoacié6 de I'expedient de revisi6 d'ofici. aquest
comportara la paralitzacio de les prestacions, llevat que, per raons degudament justificades en
I'expedient, la suspensio de les prestacions comportés greus perjudicis a I’Ajuntament. En el
cas que s'optés pel manteniment de les prestacions, el termini maxim en que es prestaran sera
de nou mesos a comptar des de l'inici de I'expedient de revisi6 d’ofici.

Seguint les recomanacions del Tribunal de Cuentas de linforme nim. 1415 “Informe de
fiscalizacion de los expedients de reconocimientos extrajudicials de credito aprobados en el
ejercicio 2018", aprovat pel Ple del “Tribunal de Cuentas” en sessi6 de 22 de desembre de
2020, i de la Sindicatura de Comptes de Catalunya, informe nam. 8/2021 “Informe sobre els
reconeixements extrajudicials de credit exercici 2018” , de data 15 d'octubre de 2021,
s'estableix el seguent procediment per la tramitacié de despeses indegudament compromeses:

A) L'organ competent per aprovar el Reconeixement d'obligacions indegudament adquirides
serael Ple

B) El centre gestor obrira un expedient al Firmadoc de tipologia 543 “REC” i incorporara :
1. Informe de I'drgan gestor que s’haura d’emetre com a maxim 5 dies des la recepcio de la

factura i que es pronunciara sobre els seglents punts d’acord amb 'Annex 2 d'aquestes
bases .
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podeu comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats a I'adrega web que li proporciona I'entitat emissora d'aquest document .
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2

Informe juridic del servei/secci6 en el que es pronunciin sobre la procedéencia
d’instar o no a la revisié d’ofici dels actes dictats infringint 'ordenament, prevista a
I'article 28.2.e del Reial Decret 424/2017, de 28 d’abril pel qual es regula el regim juridic
de control intern de les entitats del sector public local aixi com a l'article 110 de la Llei
39/2015 d'1 d'octubre de Procediment Administratiu Comu de les Administracions
Publiques .

Termini maxim per emetre aquest informe : 5 dies des de recepcio de la factura.

Sol-licitar linforme de la secretaria municipal en el que es pronunciin sobre la
procedencia d’instar o no alarevisio d’ofici dels actes dictats infringint 'ordenament.

C) L'organ interventor emetra informe sobre l'omissi6 de la funcié interventora, segons
s’estableix a I'art. 28 del RCI, que no tindra naturalesa d'informe de fiscalitzacio, i el qual posara
de manifest, com a minim, els extrems segients:

-Descripci6 detallada de la despesa, amb indicacié de I'organ gestor, objecte de la
despesa, import, la seva naturalesa juridica, la data de realitzacié, el concepte
pressupostari i I'exercici economic al que s'imputa.

-Exposicié dels incompliments normatius que s'hagin produit en el moment que s'hagi
adoptat I'acte amb omissié de fiscalitzacio.

-Constatacio de I'efectiva prestacié de I'actuacio i que els preus s'ajustin als de mercat
en base a la valoraci6 i justificacio que aporti I'organ gestor.

-Comprovacié de I'existéncia de credit adequat i suficient per satisfer Iimport de la
despesa.

-Possibilitat o conveniéncia de procedir a la revisié d'ofici per tal de determinar la
indemnitzaci6 de danys i perjudicis ocasionats derivats de la responsabilitat
administrativa de I'’Ajuntament o procedir al pagament que es proposa Si concorren
raons d’economia processal.

D) La intervenci6 informara sobre si s’han detectat infraccions de I'ordenament juridic, a més de
la propia omissio del tramit preceptiu de funcié interventora, que qualifiquen 'acte com a nul, i
podra optar per :

a)Determinar la possibilitat de convalidacié de I'omissié de la funci6 interventora, acordant la
continuitat del procediment i, si s’escau, per raons d’economia processal, el reconeixement de
les obligacions corresponents, sense perjudici que sigui necessaria la previa sol-licitud de
representat de la intervencié per a realitzar la comprovacié material de la inversio, tenint en
compte el que preveu lart. 28.2.e del RD 424/2017, quan de la informacid existent a
I'expedient es dedueixi:

- Si és presumible que 'import de la indemnitzacio que pugui procedir després de la
revisié d’ofici no sigui inferior a I'import de les factures, retribucions o liquidacions
gue es volen tramitar.

- Sidacord amb la informacié que consta a I'expedient i , concretament de I'informe
emes pel responsable de I'expedient, hi ha la possibilitat 0 no de restitucio del bé
rebut i/o devoluci6 del que sha aportat, I'existéencia o no d'altres despeses
susceptible d'indemnitzacio, si I'actuacio del proveidor ha estat o no per ordre de
I’Administraci6 i si aquesta actuacié ha estat o no de bona fe, i si correspon o no
I'abonament del seu valor (factura, retribucié o liquidacié) que eviti I'enriquiment
injust.




DOCUMENT

IDENTIFICADORS

SSEE_Documentacié Diversa: 091 Bases d'execucié del pressupost

municipal 2022

ALTRES DADES

SIGNATURES ESTAT
El document ha estat signat o Aprobat per :

Codi per a validacio: JAOCV-7ZWDL-E8SBK 1.- Alcalde de Ajuntament de Cerdanyola del Vallgs signat 26/11/2021 09:42
Data d'emissi6: 31 de gener de 2022 a les 08:50:29

Pagina 41 de 61

pe]
S
]
Q
]
>
o
]
=1
o
3
°
€
I
S
e
S
s
i
<
P4
o
7]
I
1
bl
]
o
2
€
o
£
E
2
i<}
©
[}
o]
(=}
bS]
3
£
[
<
o
T
£
2
=
R}
3
3
o
a
&
)
£
<
<
°
I
@
c
@
1=
[
r
[
<
a
)
[
@
©
'8
o
o)
Q
™
=
wn
[Te
©
<
w
]
o
)
a
©
w
3
)
wn
¥e]
&
o
9]
i
©
o
<
)
Q
)
X
o)
)
«©
u
-
s
N
~
>
0
(2]
<
S
<
=
<
—
@
I
@
k]
[
]
=
2
°
k)
@
=
o
£
E
2
o
©
o
]
«
&
=4
Q
E
o
=%
Q
S
@
€
5
@
Rl
S
]
o
3
=3
<

k=
I}
£
=
5]
<}
k<]
7]
41
S
=4
K
o
i
I}
@
9
£
5}
g
€
2
©
c
k=)
IS}
IS5}
a
o
S
o
S
Ed
]
H
©
S
o
k=1
8
©
]
T
c
2
]
2
=
5]
£
E]
3
<}
S
0
[}
S
©
2
=
e
°
2
Gl
g
2
T
c
E=4
@
Ko}
o
S
©
@
i}
k=4
©
S
Kol
3
>
o
S
£
S
S
S
o}
©
°
a

APROVAT
26/11/2021 09:42

b)Determinar la possibilitat d'instar- a la revisié d'ofici, acudint a la via d'indemnitzaci6 de
danys i perjudicis, i a la suspensi6 del procediment, tenint en compte el que preveu l'art. 28.2.e
del RD 424/2017, quan de la informaci¢ existent a I'expedient es dedueixi:

- Si és presumible que 'import de la indemnitzacio que pugui procedir després de la
revisio d'ofici sigui inferior a 'import de les factures, retribucions o liquidacions que
es volen tramitar.

- Sidacord amb la informacié que consta a I'expedient i , concretament de I'informe
emes pel responsable de I'expedient, hi ha la possibilitat 0 no de restitucié del bé
rebut i/o devolucié6 del que s’ha aportat, I'existéencia o no d'altres despeses
susceptible d'indemnitzacio, si I'actuacio del proveidor ha estat o no per ordre de
I’Administraci6 i si aquesta actuacié ha estat o no de bona fe, i si correspon o0 no
I'abonament del seu valor ( factura, retribucié o liquidacié) que eviti I'enriquiment
injust.

E) L'informe emes per linterventor s'incorporara a I'expedient i aquest es retornara al centre
gestor.

F) En el cas que s’apreciin raons d’economia processal, i que el responsable de la omissio
subscrigui la memoria explicativa de la omissié, es remetra I'expedient a I'organ competent a
I'efecte de que aquest resolgui sobre la convalidacié de I'omissié de la funcié interventora i la
continuacié de I'expedient o determini quines actuacions sén procedents.

H) L'Alcalde sera I'organ competent per aprovar la convalidacié de I'omissié de la funcid
interventora i de la continuitat del procediment, que sera previ a I'aprovacio del REC pel Ple.

Correspondra al Ple aprovar la convalidaci6 de I'omissi6 de la funcié interventora i de la
continuitat del procediment quan es tracti de reconeixement extrajudicials de crédit que no
existeixi credit suficient i adequat.

1) Si procedeix, el centre gestor podra tramitar al Ple en un sol expedient diferents ADO de
REC del seu servei, sota el seu criteri.

Article 52 bis. Limits temporals per a la regularitzacié de les contractacions irregulars
existents

S'estableix aquest limit temporal per regularitzar aquesta situacié, atenent al Pla de
contractacio vigent:

a) Contractes en que en virtut de la clausula (plecs de clausules administratives particulars
dels quals, aprovades pels organs de contractacio, hi constava la obligatorietat del
contractista de seguir prestant el servei fins a la realitzacié d’'una nova adjudicacio) s’hagi
aprovat la seva continuitat per organ competent. En aquests casos sera necessaria
I'aprovacié del nou expedient de contractacio en el termini maxim 31 de desembre de 2022.

b) Contractes que en virtut de la clausula ( en el plecs de clausules administratives particulars
els quals, aprovades pels organs de contractacid, hi constava la obligatorietat del
contractista de seguir prestant el servei fins a la realitzacié d’una nova adjudicacio) es
continuen prestant per via de fet sense acord de la seva continuitat. En aquests casos sera
necessari I'aprovacié del nou expedient de contractacié en el termini de 9 mesos des de
I'entrada en vigor d'aquestes bases.

c) Contractes exhaurits en que tot i no haver-hi clausula de continuitat es segueixen prestant
per via de fet.
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1. En casos que afectin a serveis essencials (competéencies obligatories establertes per
la normativa local o serveis declarats essencials pel Ple) I'aprovacié del nou expedient
de contractacié en el termini maxim 31 de desembre de 2022.

2. En cas que no afecti a essencials I'aprovacié del nou expedient de contractaci6 en el
termini de 9 mesos des de I'entrada en vigor d’aquestes bases.

d) En declaracions de nul-litat de contractes en que es produeixi un trasbals en un servei
public es pot acordar la continuaci6 del servei amb les mateixes caracteristiques i mateixes
clausules vigents fins el moment que s'adoptin mesures urgents. En aquests casos no
operara la liquidacié del contracte. En tot cas la persona responsable del contracte haura
de justificar motivadament el trastorn que comportara la liquidacié del contracte i la no
prestacié del servei public fins la nova adjudicacio.

Art. 52t ter. Responsabilitats

La regularitzaci6 d'aquestes contractacions irregulars no exclou l'exigéncia de possibles
responsabilitats en que hagin pogut incorrer les persones que hagin tramitat irregularment la
contractaci6. En aquest sentit la disposicié addicional 28 de la LCSP estableix que la
responsabilitat patrimonial de les autoritats i personal de les administracions publiques
derivades de les seves actuacions en materia de contractacié publica tant pels danys causats
als particulars com a la propia administracio s’exigira d’acord amb I'establert en la Llei 40/2015,
del regim juridic del sector public, i en la normativa reglamentaria que el desenvolupi

7. Despeses a justificar i bestretes de caixa fixa
Article 53. Bestretes de caixa fixa
53.1. Definicio:

Amb caracter de bestretes de caixa fixa, es podran efectuar provisions de fons, a favor dels
habilitats, per atendre les atencions corrents de caracter periodic o repetitiu, tals com a dietes,
despeses de locomocié, material d'oficina no inventariable, conservacié i uns altres de similars
caracteristiques, podent lliurar-se per atendre les segiients despeses:

a) Imputables a capitol 1 ( despeses de formacio)
b) Imputables a capitol 2
c) Imputables a capitol 4 (Atencions benéfiques i assistencials) aplicables als segilients
conceptes:
— Concepte 480.00
— Concepte 480.01
— Concepte 480.02
— Concepte 480.03
— Concepte 480.13

S’establira per resolucié d’Alcaldia la designacié dels habilitats i la constitucio de les bestretes,
determinant el seu import maxim.

La quantia de cada manament de pagament satisfeta amb aquest fons no podra ser superior a
3.000,00 euros (iva inclos) i s’estableix com a sistema de pagament preferent la transferencia
bancaria o xec, limitant els pagaments en efectiu a aquells manaments de pagament que
tinguin un import maxim de 300€ (IVA inclos).

pe]
S
]
Q
]
>
o
]
=1
o
3
°
€
I
S
e
S
s
i
<
P4
o
7]
I
1
bl
]
o
2
€
o
£
E
2
i<}
©
[}
o]
(=}
bS]
3
£
[
<
o
T
£
2
=
©°
3
3
o
a
&
)
£
<
<
°
I
@
c
@
1=
[
r
[
<
a
)
[
@
©
'8
o
o)
Q
™
=
wn
[Te
©
<
w
]
o
)
a
©
w
3
)
wn
¥e]
&
o
9]
i
©
o
<
)
Q
)
X
o)
)
«©
u
-
s
N
~
>
0
(2]
<
S
<
=
<
—
@
I
@
k]
[
]
=
2
°
k)
@
=
o
£
E
2
o
©
o
]
«
&
=4
Q
E
o
=%
Q
S
@
€
5
@
Rl
S
]
o
3
=3
<

€
o)
£
35
31
S
S
3
4]
S
=3
K
]
i
S
17
2
£
5]
g
=
D
©
=
k=)
[
S
a
<)
a
©
S
=3
o
[
=
©
S
14
S
s
©
]
©
c
2
7]
2
=
5}
£
S
I}
<}
S
0
[}
k]
©
2
=
k<)
o
2
o
g
2
T
c
2
7]
©
)
k]
©
a
4]
=2
©
>
©
3
>
<)
=
£
S
o
]
5]
k=]
5]
a




DOCUMENT IDENTIFICADORS

SSEE_Documentaci6 Diversa: 091 Bases d'execucio del pressupost
municipal 2022

SIGNATURES ESTAT
i o El document ha estat signat o Aprobat per :
Codi per a validacio: JAOCV-7ZWDL-E8SBK 1.- Alcalde de Ajuntament de Cerdanyola del Vallgs signat 26/11/2021 09:42
Data d'emissi6: 31 de gener de 2022 a les 08:50:29
Pagina 43 de 61

ALTRES DADES

APROVAT
26/11/2021 09:42

53.2 El circuit administratiu de funcionament sera el que s’indica a continuacio:

El centre gestor pre-comptabilitzara un document comptable “RC” a I'aplicacié pressupostaria i
per I'import corresponent, indicant en el text “RC PER CAIXA FIXA". S'annexara en el
document comptable informe justificatiu de la despesa. En el cas de les atencions benéfiques i
assistencials s'annexara I'informe de I'assistent social.

Cada dia, la Intervencio, relacionara els RC per aquest concepte per tal que la Interventora els
signi i a continuacio es comptabilitzaran de forma definitiva a la comptabilitat.

Tot seguit , es podra procedir al seu pagament.

Una vegada s’ha realitzat el pagament, I'habilitat s’'introduira les dades en el modul de bestreta
de caixa fixa del programa Sicalwin per tal d’extreure el compte justificatiu i presentara a la
intervencio la justificacio de la bestreta juntament amb un informe detallat.

La Intervencié, una vegada I'hagi fiscalitzat, proposara I'aprovacié de la bestreta, prévia
fiscalitzacié. Una vegada aprovada, es traslladara a la Tresoreria municipal per tal de reposar-
la.

En el cas de la bestreta de caixa fixa per atencions benefiques i assistencials, la documentacio
gue s’haura de presentar a la intervencid per justificar les despeses sera la mateixa
documentacié que s'annexa en els expedients de “Prestacions socials: emergéncies socials i
prestacions d’urgéncies” pel circuit normal.

A data 31 de desembre de cada exercici comptable, totes les bestretes de caixa fixa hauran
d’estar justificades per tal que la tresoreria reposi el saldo integre d’aquestes i traspassar el
saldo a I'exercici posterior.

53.3 Requeriment de pagament

La documentaci6 justificativa dels pagaments sera la factura del proveidor conformada pel
coordinador de I'area, pel director de I'area o pel cap de servei i en els casos dels pagaments
per ajudes economiques de serveis socials es fara en base a la resolucié de la regidora
delegada.

En els pagaments per transferéncia electronica cal disposar del document acreditatiu (factura o
document substitutiu) i del nimero de compte del proveidor o tercer a qui s’hagi d’efectuar el
pagament, que constin en el document normalitzat “Comunicacié de dades de creditors/es”
oportunament diligenciat amb la signatura i conformitat del director de l'oficina de I'entitat
financera, indicat anteriorment. A més, es fara constar que el pagament tindra caracter
alliberatori per I'administracio.

Els pagaments mitjancant xec bancari es lliuraran a nom del titular de la factura degudament

conformada o document substitutiu i el perceptor del xec haura d’acreditar documentalment la
seva titularitat o la representacio en la que actua pel lliurament del xec.

53.4.- Conciliacié.
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De forma mensual, I'habilitat presentara a la tresoreria municipal, una conciliacié del compte
de bestreta de caixa fixa , detallant si existeixen discrepancies entre el saldo bancari i el saldo
comptable.

53.5.-Reposicié de fons.

Per limport de la justificaci6 presentada i fiscalitzada de conformitat, es realitzara la
corresponent reposicié de fons que sera aprovada per I'organ competent.

La fiscalitzacié i comptabilitzacié definitiva de les operacions que incloguin la justificacié de les
bestretes es realitzara per la intervencié préeviament a la reposicié dels fons.

El pagament de la reposicié de fons es fara en el compte corrent restringit de pagaments de
bestretes de caixa fixa de tresoreria.

53.6.- Tancament.

A data 31 de desembre, hauran d'estar justificades totes les despeses efectuades pel
procediment de bestretes de caixa fixa, amb la finalitat de permetre la correcta imputacié
pressupostaria i donar compliment al principi d’anualitat.

Article 54. Pagaments a justificar
54.1.- Definicio6.

Tindran el caracter de manaments de pagaments a justificar aquelles ordres de pagament per
les quals no es puguin acompanyar els documents justificatius en el moment de la seva
expedicio.

54.2.- Constitucio.

La sol-licitud de manament de pagaments a justificar s’ha d’adrecar a la intervencid6 municipal,
indicant la partida pressupostaria d’imputacié de I'operacid, i ha d’anar acompanyada d'un
informe justificatiu del responsable del servei gestor de la despesa, on quedi palesa la
impossibilitat de fer front a les despeses mitjancant el procediment ordinari de pagament i
caldra la pertinent aprovacié de la despesa.

La resoluci6 administrativa aprovatoria adoptada per I'organ competent, sera el document
justificatiu del document comptable que es formalitzi amb caracter de despeses a justificar.

Solament es podran tramitar expedients de despesa a justificar d’aplicacions pressupostaries
del capitol II.

54.3.- Operativa.

L'ingrés de I'import del manament a justificar es fara inicialment al compte corrent restringit de
pagament de I'habilitat.

El perceptor dels diners a justificar sera el responsable de justificar de la forma establerta i en
el menor temps possible, amb un termini maxim de tres mesos (tenint en compte allo establert
en les instruccions de tancament de I'exercici corresponent), les despeses realitzades davant la
intervencio.
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No es lliurara cap manament de pagament a justificar a un perceptor si no ha justificat
préviament els manaments de pagaments lliurats amb anterioritat.

54.4.- Justificacio.

Un cop realitzada la despesa el perceptor esta obligat a registrar les operacions en el modul de
gestié comptable Sicalwin i a presentar els rebuts, factures i altra documentacio justificativa que
acrediti el pagament efectuat i, si s’escau, el justificant bancari de I'ingrés de I'efectiu sobrant.

El perceptor del manament a justificar esta obligat a retre comptes de la utilitzacié dels fons
rebuts, inicialment, en un termini d’'un mes a comptar des de la data de lliurament. El retiment
de comptes incloura la justificacié documental dels pagaments realitzats i el reintegrament dels
fons no utilitzats.

Un cop fiscalitzada de conformitat i acceptada la justificacié presentada, els fons no utilitzats
ingressats a la tresoreria justificaran la reposicio de credit a la partida pressupostaria.

54.5.- Tancament.
A data 31 de desembre els perceptors hauran d’haver justificat totes les despeses efectuades

pel procediment de manaments a justificar realitzades, per tal de permetre la correcta imputacié
pressupostaria i donar compliment al principi d’anualitat.
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Execucio dels ingressos

8. Normes generals

Article 55. Agrupacions comptables

La comptabilitzacié de les operacions d'execucio del pressupost d'ingressos es dura a terme
amb separacié entre pressupost corrent i pressupostos tancats. Al primer s'imputaran les
operacions referents a la gesti6 del pressupost comptable en curs i als pressupostos tancats
les operacions que es corresponguin a drets reconeguts d’exercicis anteriors i que al
comencament de I'exercici en curs estiguin pendents.

Article 56. Normes generals de la gestié del pressupost d'ingressos

1. L'organitzaci6 de gesti6 dels ingressos tributaris és centralitzada, perd es gestiona
descentralitzadament.

2. Els Serveis Economics seran els responsables de I'organitzacio de la gestié dels ingressos
tributaris, sent competents per a la gesti6 descentralitzada dels ingressos les arees
comptables que es detallen (respondran I'esquema organitzatiu establert pel consistori).

3. Elregistre comptable de les operacions de I'estat d'Ingressos les realitzara:

a) La Intervencié Municipal: moviments d’altes i modificaci6 dels crédits inicials,
drets reconeguts, baixes, fallits i cobrats dels ingressos pressupostaris, prévia
presentacié dels corresponents suports informatics justificants per part de les
unitats de gestio dels ingressos.

b) Tresoreria General: es realitzaran les precomptabilitzacions dels ingressos no
pressupostaris, inclosos els ingressos pendents d’aplicacié en els canals
corresponents.

Article 57. Documents comptables del pressupost d’ingressos

Sén documents de comptabilitat del Pressupost d'Ingressos aquells que serveixen de suport de
les anotacions comptables com a consequéncia de fets economics comptables motivats per les
operacions d'execuci6 del Pressupost d'Ingressos. Aquests documents, a part de I'assentament
corresponent en la Comptabilitat Financera, afectaran el sistema de gestié pressupostari.

Els documents comptables del Pressupost d'ingressos son:

1. Documents de comptabilitat de modificaci6 de les previsions pressupostaries. De
modificacio de les previsions inicials, en augment i disminucio, i els corresponents inversos.

2. Documents de comptabilitat de gesti6 comptable, que s'agruparan en:

» De pressupost corrent i de pressupostos tancats.
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D'Instruments de cobrament.

De liquidacions de contret previ en periode voluntari.

De liquidacions de contret previ en periode ingrés directe.

De declaracions-liquidacions.

D'altres liquidacions sense contret previ.

De liquidacions de contret previ i de contret previ ingrés directe en periode
executiu.

Annexos multiaplicacio.

Resums comptables.

3. Documents especifics d'operacions no pressupostaries.

Arqueig comptable d'ingressos. De caixa.
Arqueig comptable d'ingressos d'altres canals.
Annex recursos d'altres ens.

Moviments interns de Tresoreria.

4. Documents especifics de valors en diposit.

Manament de constitucié de diposits
Manament de cancel-laci6 de diposits.

5. Documents de comptabilitat de control dels agents recaptadors.

Plecs de carrec a les oficines recaptadores.

9. Normes de gestio d’ingressos tributaris

Article 58. Normes generals de gestid i recaptacié

La gestié dels ingressos tributaris es regulara per alldo que s’ha establert en cada una de les
ordenances fiscals corresponents i per I'Ordenanca Fiscal General, aixi com pel que estableix
la Llei General Tributaria i la normativa especifica de recaptacio.

Article 59. Reconeixement de drets

1. Procedira el reconeixement de drets en el moment que es conegui I'existencia d'una
liquidacié a favor de I’Ajuntament , d’acord amb les instruccions seglients:

Liquidacions de contret previ i ingrés directe, el dret es comptabilitzara en el
moment d'aprovar-se la liquidacio.

Liquidacions de contret previ i ingrés per rebut, es comptabilitzara el dret
reconegut en el moment d'aprovar-se el padro.

En les autoliquidacions i ingressos sense contret previ quan es presentin i s'hagi
ingressat el seu import.

Participaci6 en Tributs de I'Estat, es comptabilitzara en el moment de la
recepcio6 de l'ingrés.

En els préstecs concertats, quan tinguin lloc les disposicions successives, es
comptabilitzara el reconeixement de drets i el cobrament de les quantitats
corresponents, compassats, amb el ritme d'execucié de les despeses que
financen, prioritzant pero, d’acord amb el principi de caixa Unica, la rendibilitat
dels fons municipals, d’acord amb els criteris establerts pel la Tresoreria
Municipal
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2.

1.

f) En els interessos i altres rendes, el reconeixement de drets s’assignara en el
moment de la meritacid.
9) El drets reconeguts derivats dels anuncis publicats en els diferents butlletins

oficials, que hagin de ser satisfets pels particulars, es comptabilitzaran
simultaniament a I'aprovacid de la obligacié reconeguda de despeses. A tal
efecte el departament de contractacié haura de comunicar-ho a la intervencié
municipal i fer contar expressament en el document comptable "0" el nom del
particular a carrec del qual s’ha de comptabilitzar I'esmentat anuncia carrec de
particulars.

Amb caracter general, qualsevol expedient de que es deriven drets a favor de I'’Ajuntament,
tinguin 0 no naturalesa tributaria, haura de contenir la pressa de raé de la Intervencio
General Municipal on constara el segell del departament d’Intervencié (comptabilitat) com a
tramit prévia a la seva aprovacio per I'organ competent, ja sigui per Resolucio, Junta de
Govern o Ple.

Article 60. Comptabilitzacié dels Cobraments

Tots els ingressos mentre no es conegui la seva aplicacié pressupostaria es
comptabilitzaran, per la Tresoreria Municipal com ingressos pendents d’aplicacio, integrant-
se des de el moment en que es produeixin en la Caixa Unica, una vegada es conegui la
seva aplicacié pressupostaria es procedira a la seva formalitzacid, per part de la Intervencié
Municipal, cancel-lant I'ingrés pendent d’aplicacio.

Quan els centres Gestors tinguin coneixement de la concessio de subvencions hauran de
comunicar-ho a la Intervencié Municipal i a la Tresoreria Municipal immediatament per tal
de que se'n pugui fer el seguiment i hauran de tramitar el corresponent expedient de la
seva acceptacio, per tal que la Intervencié pugui anotar el compromis d'ingrés

Periodicament la Tresoreria municipal posara en coneixement dels Serveis Economics i de
la Intervencié Municipal, mitjangant la corresponent relacio, els ingressos realitzats per la
seva formalitzaci6 comptable.

Els manaments d'ingrés, d'aplicacié definitiva, s’expediran per la Intervencié Municipal
mitjancant relacié que substituira als manaments. La relaci6 numerada i amb tots els
elements identificatius dels manaments d'ingrés individuals estara signada per
I'interventor/a.

Per la tramitacié de qualsevol ingrés o devoluci6 ja sigui tributari 0 no tributari procedents
de:

Indemnitzacié de danys a la via publica.
Convenis amb particulars o administracions.
Anuncis a carrec de particulars.

Avals

Fiances en metal-lic.

Adjudicacions subhasta de vehicles.

Etc..

YVVVVVYVYY

Es necessari que hi figurin les dades segiients:

Nom.

Adrecga.

NIF.

Compte bancari on realitzar el pagament per devoluci6 d'ingressos.

YV VYV

Aquesta és una copia impresa del document electronic (Ref.: 3231471 JA9CV-7ZWDL-E8SBK CCB4C6EC0955B153DB02FA6F513D50F6895DA356) generada amb I'aplicacio informatica Firmadoc. El documento esta _2SIGNAT. Mitjancant el codi de verificacié

podeu comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats a I'adrega web que li proporciona I'entitat emissora d'aquest document .
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En el moment que es produeixi qualsevol abonament en comptes bancaries la Tresoreria
ho posara en coneixement de la Intervencié Municipal per la seva formalitzacié comptable.

El Recarrec provincial de I'impost sobre Activitats economiques establert per la Diputacio
de Barcelona que es recapta i gestiona integrament amb I'impost directament per TORGT
en base a la delegacio vigent.

L'administracié i control de tiquets i talonaris corresponents a ingressos per a actes
culturals o similars que realitzi I’Ajuntament correspon directament la tresorera. La qual
sera responsable de requerir als gestors les corresponents liquidacions.

Els talonaris hauran d'ésser degudament identificats i numerats correlativament

Com a minim abans del tancament de I'exercici es liquidaran i es formalitzaran

comptablement els ingressos procedents d’aquest concepte.

El funcionament de les caixes d'efectiu s'ajustara a la resolucio dictada pel Regidor delegat
de finances i serveis economics nimero 2016/2025 de 6 de juliol.
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1.

1.

Pla de tresoreria

10. Pla de tresoreria

Article 61. Definici6 i regim juridic

Constitueixen la Tresoreria de I'entitat local tots els recursos financers, siguin diners, valors
o crédits, de I'entitat local, tant per operacions pressupostaries com extrapressupostaries.

La Tresoreria de les entitats locals es regeix pel que disposa el capitol Il del TRLRH,
articles 194 a 199 i, en quant els s'apliquen la normes del capitol tercer del titol quart de la
Llei 47/2003, de 26 de novembre, General pressupostaria.

La Tresoreria municipal es regira pel principi d'unitat de caixa.

D’'acord amb el punt 26.4 de la Tercera part de la ICAL 2013, Model Normal, els fons
liquids estaran integrats pels saldos disponibles en caixes d'efectiu i comptes bancaris, aixi
com per les inversions temporals en les quals s’hagin materialitzat els excedents temporals
de tresoreria, sempre que tinguin caracter no pressupostari i reuneixin les condicions de
liguidesa i seguretat exigides per la llei.

Dins del termini de 15 dies seguents al final del mes anterior es formulara arqueig dels fons
existents a la tresoreria municipal, que sera fiscalitzat per linterventor i autoritzat per
I'Alcaldessa.

Les ordres de transferencies de fons entre comptes operatius de la Corporacié en els que
l'ordenant i el beneficiari sigui I'Ajuntament de Cerdanyola (traspassos interns) nomeés
requeriran de la signatura del qui tingui assumides les funcions de Tresorer/a municipal i
d’Interventor/a.

Article 62. Pla Tresoreria

Correspon a la Tresorera I'elaboraciéo d'un Pla Trimestral de Tresoreria que ha de ser
aprovat per la Junta de Govern Local.

La expedici6 de les ordres de pagament haura d'acomodar-se al pla de disposicié de fons
de la tresoreria que s'estableixi pel president que, en tot cas, haura de recollir la segiient
prioritat :

a) Despesa derivada de la carrega financera
b) Nomines i retribucions del personal.
C) Despeses d'exercicis anteriors

La Gestié dels recursos liquidats es regeix pel principi de Caixa Unica i s'haura de dur a
terme amb el criteri d'obtencié de la maxima rendibilitat, assegurant en tot cas la liquidesa
immediata per al compliment de les obligacions en els seus venciments temporals.

La tresorera acompanyara a I'arqueig detall dels fons procedents d’excedents de tresoreria
col-locats en dip0sits aixi com el seu rendiment.
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Article 63. Operacions de tresoreria i avals

1.- Es podran concertar operacions de tresoreria en termes i condicions previstos en el capitol
VIl del RDL 2/2004 que aprova el Text Refés de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals

2.- L'import dels avals que pugui prestar aquesta administracio incloses les societats de capital
integrament municipal o majoritari hauran de reunir els requisits que determinen els articles 48 i
seglients de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals

b) Diposits i garanties

Es presentaran davant la Tresoreria que exercira i integrara les funcions de Caixa General de
Diposits

e Les garanties que s’hagin de constituir a favor de I'Ajuntament de Cerdanyola de
conformitat amb els models d’aval que s’aprovin per part de la Corporacio

e FEls diposits constituits per aguest Ajuntament a disposicié de si mateix, de les seves
empreses o altres

e Amb caracter potestatiu també es podran presentar les garanties que s’hagin de constituir a
favor dels ens publics i empreses municipals dependents de I’Ajuntament de Cerdanyola

S'autoritza a la Tresoreria per a que pugui procedir a la devolucié de diposits en els terminis i
condicions que determini el particular o I'organisme que ho constitueix, dins la normativa en
virtut de la qual es va constituir, garantint la devolucié efectiva d'acord amb allo establert a
I'article 62.2.

S’autoritza a la Tresoreria per a que transcorregut el termini de cinc anys des de la constitucio
d’'una garantia definitiva, tret que per la seva naturalesa tingui una durada major o aquesta
resulti del document constitutiu, s’adreci a I'drgan administratiu, organisme autonom, o a l'ens
public a la disposicié del qual es va constituir la garantia per constatar la vigencia o no de la
mateixa. Una vegada confirmada la no vigencia o ,si s’escau , transcorregut un mes sense que
hagi rebut la comunicacio de refereéncia, la Tresoreria iniciara I'expedient de baixa. En cas de
garanties provisionals , el termini esmentat es reduira a dos anys.

No obstant el disposat en aquest apartat, si amb posterioritat es constates la vigencia d'alguna
garantia que la seva cancel-laci6 s’hagués acordat en virtut del disposat, s’adoptaran les
mesures oportunes per la seva rehabilitacié en els registres de caixa de diposits.
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Liguidacio del pressupost

11. Principis generals i tancament

Article 64. Instruccions de tancament
La Intervenci6 General Municipal elaborara, les instruccions técniques reguladores del

tancament de I'exercici, que seran aprovades per resolucié de I'Alcaldia, o organ en qué

Les Instruccions reguladores del tancament de lI'exercici contindran com a minim les
determinacions seglents:

Dates limit per a l'aprovaci6 de les modificacions de pressupost pels diferents
organs competents.

Dates limit per a omplir els comunicats de variacions de les nomines a I'efecte de
fixar I' 'dltim dia per lliurar la nomina del mes de desembre a la Intervencié General
Municipal.

Data limit per a I'entrada en la Intervencié General municipal dels documents de
pagament de la Seguretat Social del mes de novembre.

Data limit i formes de tramitacié de les comandes a la Unitat de Compres i dels
documents comptables durant el mes de desembre

Requisits de tancament dels manaments alliberats a Justificar i de les bestretes de
caixa fixa.

Procediment per a l'anul-lacié dels saldos pressupostaris d'autoritzacions i
disposicions pressupostaries a I'efecte de determinar els romanents de credit.
Dates limit perque els serveis gestors informin del desti dels romanents de credit
amb finangament afectat disponibles, a I'efecte de la confecci6 de I'expedient
d'incorporacio d’aquests romanents.

Normes en relacid al calendari d'execuci6 dels expedients de contractacio
administrativa que s'aprovin l'Gltim trimestre de I'exercici i I'execucié dels quals
ultrapassi el 31 de desembre i no tinguin la consideracié de despesa plurianual..
Normes relatives a la gestié i recaptacié dels ingressos tributaris, devolucions
d'ingressos, tramitacions de baixes, etc.

Article 65. Tancament comptable i liquidaci6 de I'exercici

1. Les operacions de tancament de I'exercici es realitzaran d'acord amb el que disposen les
Regles iles normes de valoracié de la ICAL, Model Normal.

Aquestes s’aprovaran per resolucié d'Alcaldia previ al tancament

2. A lefecte del calcul de les operacions prévies al tancament s’estableixen els segients
criteris, que hauran d'aplicar-se com a minim al final de I'exercici

a. Dotaci6 anual d'amortitzacions. S6n correccions de valor de caracter
irreversible. Haura d'aplicar-se com a regla general el méetode lineal en funcio
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de la vida util del bé. Els coeficients d'amortitzacié hauran d'establir-se de
forma fixa per a cada tipus de bé.

Pel calcul dels percentatges d’amortitzacié dels béns que figuren en el
immobilitzat del balang s’aplicaran, en tot el que no estigui regulat en aquestes
bases, els percentatges establerts a les taules d’amortitzacié que s'incorporen
com annex a la Resolucié de 14 de desembre de 1999, de la IGAE, per la que
es regulen determinades operacions comptables a realitzar al finalitzar
I'exercici: amortitzacions de I'immobilitzat, provisions i periodificacié de
despeses i ingressos.

Béns % Vida (til
Immobles 2 50
Equips informatics 20 5
Vehicles 10 10
Mobiliari 10 10
Concessions administratives 5 20
Maquinaria general 10 10
Software 25 4

b. Dotacié anual de provisi6 per a insolvencies.

Cada municipi, en funcié de les caracteristiques dels seus saldos deutors aprovara
un criteri per a la determinaci6 de la dotaci6 anual de la provisi6 per a insolvéncies
que s'haura de realitzar de forma individualitzada, i com a minim al 31 de
desembre.

Els percentatges a aplicar pel calcul dels credits incobrables sera el que estableixi
la Direcci6 general de politica financera de la Generalitat de Catalunya en cada
moment.

3. La Intervencié General Municipal confeccionara una relacié detallada de tots els ajustos
realitzats, que s'acompanyara a l'expedient del Compte general.

Article 66. Llibres de comptabilitat, suport i emmagatzematge de la informacié comptable
financera

Els llibres de comptabilitat de I'Ajuntament de Cerdanyola del Vallés a través dels quals es
portara la comptabilitat seran:

1. Llibres de Comptabilitat Principal.
a. Diari general d'operacions
b. Major de comptes
c. Inventaris i balangos
d. Diari d'operacions del pressupost de despeses
e. Major de conceptes del pressupost de despeses
f. Major de conceptes del pressupost d'ingressos
g. Major de conceptes de recursos d'altres ens publics
h. Major de conceptes per lliurament a compte
i Major de conceptes no pressupostaris
j Estat de canvis de patrimoni net
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2. Llibres de Comptabilitat Auxiliar
a. Llibres de comptabilitat auxiliar del pressupost de despeses
b. Llibres de comptabilitat auxiliar del pressupost d'ingressos
c. Llibres de comptabilitat auxiliar d'administracié de recursos d'altres ens
publics
d. Llibres de comptabilitat auxiliar d'operacions no pressupostaries de
Tresoreria

¢ Auxiliar de compte corrent amb recaptadors

3. Llibre d'actes d'arqueig.
Els llibres de comptabilitat s'adaptaran al contingut i al format establert en I'annex a
aquests Bases.

4. Els registres comptables de totes les operacions, aixi com els llibres de
comptabilitat descrits en els punts 2 i 3 d'aguest article estaran suportats en el
Sistema de Gesti6 economicofinancera de I'Ajuntament, sent aquest suport Unic i
suficient.

5. El Servei de Sistemes d'Informacié Municipal sera el responsable d'adoptar les
mesures informatiques de seguretat que garanteixin la informaci6, el contingut i
conservacio de la informacié comptable durant un periode de 6 anys.

6. El Servei de Sistemes d'Informacié Municipal, obligatoriament i com a complement
al seu protocol establert amb caracter general de copies de seguretat i
emmagatzemament de dades confeccionara, en els suports definits per la
Intervencié General Municipal i en les dates que aquesta estableixi, dos copies de la
informacié economicofinancera en suport optic.

Article 67. Documentacié a presentar per les empreses dependents de I’Ajuntament als
efectes de la confeccié del Compte General

1. Les societats Mercantils dependents de I'Ajuntament presentaran abans del dia 1 de
marg de cada any els seguents estats:
a. Balang de situacié
b. Compte de resultats
c. Balang de sumes i saldos

A banda d’aquesta informacié s’hi incorporara la segient:

a) Liquidaci6 del pressupost d’explotacid i capital. Imports previstos, realitzacio,
desviacions absolutes i relatives, i explicacié sobre aquestes.

b) Detall de les subvencions rebudes i atorgades durant I'exercici.

¢) Grau de compliment dels objectius mesurats amb els indicadors de gestio.

d) Relaci6 de contractes, caracteristiques, i sistemes de seleccio.

e) Relacié d'altes i baixes de personal i sistema de seleccio.

f) Qualsevol altre informacié relativa a obligacions plurianuals de caracter economic-
financer.

Un cop aprovats els comptes per la Junta General, trametran a la Intervencié general
els comptes anuals amb la incorporacié de la memoria de I'exercici i I'auditoria.

2. Tota la informaci6 presentada sera objecte de control financer per part de la
Intervencié General que podra utilitzar tecniques d’auditoria per la realitzacié d’aquest
control amb personal propi o mitjangant contractacié de personal coadjuvant.
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Control i fiscalitzacio

12. Control i fiscalitzacio

Article 68. Modalitats del control intern

1. El control intern de la gesti6 economica de la Corporacié i de les societats mercantils que
en depenen, s'efectuara per la Intervenci6 General en la triple accepcié de: funci6
interventora, de control financer i control d'eficacia, de conformitat amb el que disposa l'art.
213 i seguents del RDL 2/2004 TRLRHL i les presents Bases.

2. La funcié interventora o acte fiscalitzador tindra per objecte fiscalitzar tots els actes de
I'Ajuntament que comportin el reconeixement i la liquidacié de drets i obligacions o
despeses de contingut econdmic, financer o patrimonial, els ingressos i pagaments que
se'n derivin i la recaptacio, inversio i aplicacio en general, dels cabals publics administrats,
amb la finalitat que la gestio s'ajusti a les disposicions aplicables a cada cas.

En relaci6 a la funcié interventora, en sessio plenaria de data 27 de febrer de 2021 es va
configurar el model a aplicar en aquesta entitat amb I'aprovacié en relacié a la funcié
interventora sobre despeses i pagaments, la implantacié de la funcié interventora en regim
de fiscalitzacio i intervencié limitada previa de requisits basics, que és un regim especial
gque suposa comprovar, amb caracter previ a la seva aprovacio, que els expedients
compleixen amb uns requisits considerats basics tant pel legislador com per la propia
Corporaci6. L'establiment d'aquest régim limitat previ fa sotmetre aquests mateixos
expedients a un control ple posterior en el marc de I'exercici del control financer que també
té atribuida la Intervencio.

Respecte els drets i ingressos es manté la presa de raé en comptabilitat d'acord amb
l'article 9.1 del RD 424/2017 i, en els suposits en que la recaptacié d’ingressos de
naturalesa publica es realitzi mitjancant delegacié de competencies en la Diputacié de
Barcelona, la substituci6 de la fiscalitzaci6 prévia de drets i ingressos pel control inherent a
la presa de ra6 en comptabilitat es materialitzi en el moment en que s’efectua la carrega en
el sistema comptable municipal del fitxer d’'intercanvi d’informacié que remet periodicament
la Diputacié de Barcelona.

3. El control financer té per objecte comprovar el funcionament en l'aspecte economic financer
dels serveis de la Corporaci6, que aixi ho tinguin recollit en els seus estatuts, i de les
societats mercantils que en depenen. Aquest control tindra per objecte: comprovar el
funcionament i l'adequada presentacio de la informacio financera; comprovar el compliment
de les normes i directrius que siguin d'aplicacié i del grau d'eficacia i eficiencia en la
consecucio dels objectius previstos. El control financer es fara per procediments d'auditoria
d'acord amb les normes d'auditoria del Sector Public.

Article 69. Formes d’exercitar el control

1. La Intervencio general efectuara el control intern amb plena independéencia i autonomia
respecte de les autoritats i entitats la gestié de les quals sigui objecte de control, i podra
sol-licitar tots els antecedents i documents precisos per a l'acte de control. Aixi mateix,
podra sol-licitar directament als diferents serveis de la Corporaci6 els assessoraments
juridics i informes técnics que consideri necessaris, segons que s’estableix a I'article 222
del RDL 2/2004.

2. Els funcionaris que exerceixen la funcié interventora o el control financer hauran de guardar
sigil en relacié als assumptes que coneguin en el desenvolupament de les seves funcions.
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Article 70. Exercici de la funci6 interventora sobre despeses i pagaments

1. Moment i termini per a l'exercici de la funcié interventora. La Intervencié rebra
I'expedient original complert, salvat del disposat en l'article 177 del Reial Decret 2568/86 (ROF),
una vegada reunits tots els justificants i emesos els informes preceptius i quan estigui en
disposici6 de que es dicti acord o resolucié per qui correspongui.

a) La intervenci6 fiscalitzara I'expedient en el termini maxim de deu dies a comptar des
del segiient a la data de recepci6. Aquest termini es reduira a cinc dies computats
d'igual forma quan s'hagi declarat urgent la tramitacié de I'expedient o s'apliqui el
regim de fiscalitzaci6 limitada previa, regulat als articles 219.2 i 3 del RDL 2/2004
TRLRHL.

b) Quan la intervenci6é requereixi assessorament juridic o els informes técnics que
consideri necessaris, aixi com els antecedents i documents necessaris per a
I'exercici de les seves funcions de control intern, es suspendran els terminis
esmentats en els apartats anteriors.

2. Fiscalitzacié de conformitat. Si la Intervencié considera que l'expedient objecte de
fiscalitzacié s'ajusta a la legalitat, haura de fer constar la seva conformitat, mitjangant diligencia
firmada del tenor de "Intervingut i conforme", sense necessitat de motivar-la.

3. Objeccio fiscal. Si en I'exercici de la funcié interventora la Intervencié es manifestés en
desacord amb el fons o amb la forma dels actes, documents o expedients examinats, haura de
formular les seves objeccions per escrit abans de I'adopci6 de I'acord o resolucio.

Si l'objeccié afecta a la Disposicié de despeses, reconeixement d'obligacions o ordenacié
de pagaments, es suspendra la tramitacié de I'expedient fins que aquest sigui solventat en
els seglents casos:

» Quan es basi en la insuficiencia de credit o el proposat no sigui adequat.

» Quan no hagin estat fiscalitzats els actes que van donar origen a les ordres de
pagament.

» En els casos d'omissi6 en I'expedient de requisits o tramits essencials.

» Quan l'objeccié derivi de comprovacions materials d'obres, subministres,
adquisicions i serveis.

Quan el departament al que es dirigeixi I'objeccié ho accepti, haura d’esmenar les deficiencies
observades i remetre de nou les actuacions a la Intervencié en el termini de quinze dies.

La Intervencié podra fiscalitzar favorablement no obstant els defectes que observi en
I'expedient, sempre que els requisits o tramits incomplets no siguin essencials. En aquest cas
I'efectivitat de la fiscalitzacié favorable quedara condicionada a I'esmena d'aquells defectes
amb anterioritat a I'aprovacié de I'expedient. El departament gestor remetra a la Intervencio la
documentacio justificativa d'haver-se esmenat els esmentats defectes, amb caracter previ a
I'adopcié de I'acord o resolucié, mitjangant ofici dirigit a la Intervencid General en el que
s'indicara expressament el fet d’haver-se esmenat els defectes posats de manifest per la
Intervencié amb caracter previ a I'informe de Intervenci6 i al qual s'adjuntara la documentacio
acreditativa de la dita esmena de defectes.

4. Observacions i recomanacions: L'Organ interventor podra formular les observacions i
recomanacions complementaries que consideri adients, les quals no produiran en cap cas
efectes suspensius en la tramitacié dels expedients corresponents.
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5. Resolucié discrepancies: S'actuara d'acord amb l'article 15 del Reial decret 424/2017 i amb
I'establert a | 'article 217.1 del RDL 2/2004 TRLRHL .

6. Omissio6 de la Intervencié:. S’actua d’acord amb l'article 28 del reial Decret 424/2017.

7. Informaci6 al Ple. La dacié de comptes al Plenari en el que respecta a la resolucié de
discrepancies o a l'omissié de la Intervencié, quan es faci de forma contraria a l'informe de la
Intervencié es fara incorporant un annex al compte General de cada exercici.

Article 71. Control financer

1. Abast del control financer. El control financer, definit a l'article 45 d’aquestes bases i a I'art.
220 del RDL 2/2004 TRLRHL es podra exercir respecte dels subjectes segiients:

» Serveis propis de I'Ajuntament, el qual podra consistir en I'examen d'operacions
individualitzades i concretes; examen de registre comptables, comptes o estats
financers; comprovacid6 material d'inversions i altres actius; altres comprovacions
proposades per l'interventor general en atencio a les caracteristiques especials de
les activitats realitzades pels serveis sotmesos a control.

» Serveis prestats per gestio indirecta per concessio, gestid interessada i altres
formes de gestio, d'acord amb el plec de condicions i contracte.

» A Societats mercantils que en depenen societats participades per aquestes
O Ens locals, entitats, fundacions, mancomunitats, consorcis participats i

particulars per rad de les subvencions, crédits o avals rebuts per part de
I'Ajuntament.

2.Pla Anual de Control Financer. El Reial decret 424/2017, de 28 d'abril, pel qual es regula el
regim juridic del control intern en les entitats del sector public local estableix, en el seu article
31, l'obligaci6 de I'drgan interventor de I'entitat local d'elaborar un Pla Anual de Control
Financer que reculli les actuacions de control permanent (planificable i no planificable) i
d'auditoria publica a realitzar durant I'exercici.

El Pla Anual de Control Financer incloura totes aquelles actuacions en que la realitzacié per
I'organ interventor derivi d'una obligacioé legal i les que anualment es seleccionin sobre la base
d'una analisi de riscos consistent amb els objectius que es pretengui aconseguir, les prioritats
establertes per a cada exercici i els mitjans disponibles.

La Intervencié podra modificar el present Pla Anual de Control Financer com a consequéncia
de I'execucié de controls, en virtut de sol-licitud o mandat legal, per variacions en l'estructura de
les entitats objecte de control, per insuficiencia de mitjans o per altres raons degudament
ponderades.

Del Pla i de les seves possibles modificacions, se'n donara compte al Ple de la Corporacio.

Dels treballs i actuacions realitzades s'emetra el corresponent informe per la Intervencio i es
tramitara d'acord amb el procediment establert en les normes tecniques de control financer i
auditoria dictades per la IGAE.

D'acord amb els articles 220.3 del RD legislatiu 2/2004 i el 36.1 del RD 424/2017, els informes
definitius que resultin de les actuacions incloses en el present Pla, conjuntament amb les
al-legacions efectuades, seran enviats, a través del president, al Ple de la Corporacié per al seu
coneixement.
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3.Informes de control financer. La Intervencio general que exerceixi el control financer haura
d'emetre informe escrit que inclogui la relacio de fets posats de manifest i de les conclusions
gue se'n dedueixin, tot valorant la importancia relativa del fet, la seva rellevancia qualitativa i
quantitativa, aixi com els efectes que se'n puguin derivar.

Aquest informe tindra el caracter de provisional i es remetra al servei o ens controlat donant un
termini de 15 dies habils perque pugui efectuar les al-legacions o observacions que consideri
convenients.

L'organ de control, sobre la base de l'informe provisional, emetra informe definitiu que incloura,
en el seu cas, les al-legacions rebudes de I'ens controlat i sera tramés al Ple corporatiu pel seu
examen.

4. Finalitat del control financer. El control financer té com a finalitat promoure la millora de les
tecniques i procediments de gestié economic financera, mitjancant les propostes que es
dedueixin dels seus resultats. Dels informes de control es podra extreure informacié que
permeti una millor aplicacié dels principis d'eficiéncia i economia en la programacio i execucio e
la despesa publica.

5. Responsabilitats. Quan en la practica d'un control, I'lnterventor General observi que els fets
acreditats en I'expedient podrien ser susceptibles de constituir una infraccié administrativa o
se'n derivés responsabilitats comptables o penals, ho haura de posar en coneixement, a
I'Alcaldia per a la iniciacid, si és el cas, dels corresponents procediments.

Article 72. Fiscalitzaci6 d’'ingressos

El control previ d'ingressos quedara substituit per la presa de raé en comptabilitat. S'utilitzaran
tecniqgues de mostreig o auditoria per fer les comprovacions posteriors. (Pla anual control
financer)

Disposici6 addicional

Normes de procediments i desconcentracié de la despesa

Per part de la Intervencié General, es podran establir normes procedimentals de tramitaci6 i
desconcentracié de la despesa adaptades a les possibilitats de I'aplicacié informatica de
comptabilitat.

Disposicio final
Es faculta a I'Alcaldia i per Delegacié al Regidor delegat de Finances i Serveis Economics per

a dictar quantes disposicions consideri necessaries per al desenvolupament i aclariment de les
presents bases d’execucio.

Annex 1

Document: “Comunicaci6 de despesa inventariable”.

Annex 2
Document: “contingut de Informe organ gestor “ establert en I'article 52 d’aquestes bases
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Annex 1

Ajuntament de
I" Cerdanyola del Vallés

COMUNICACIO DE DESPESA INVENTARIABLE

Observacions:

1- DADES A OMPLIR PEL CENTRE GESTOR

Centre Gestor:

Despesa a realitzar (molt detallada):

Ubicaci6 fisica de la inversio:

Clau i denominacié del Projecte d’inversio:

2.- DADES A OMPLIR PEL SERVEI DE PATRIMONI

Classificacié segons el Manual de Gesti6 de Patrimoni:

Compte del PGC:

Cerdanyola del Vallés, ....... de
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Ajuntament de
Il’ Cerdanyola del Vallés

Annex 2

“Contingut de linforme de I'drgan gestor en el Procediment d'aprovacié de
reconeixements extrajudicials de credit”

L'informe de I'érgan gestor s’ha de pronunciar sobre els segiients punts:

1.- Descripcio detallada de la despesa, incloent-hi totes les dades necessaries per a la
seva identificacio, fent constar almenys els punts segients:
—Servei gestor
—Objecte de la despesa
—Import
—Naturalesa juridica (tipus de contracte, subvencio, conveni, etc)
—Data de realitzacio

2.- Justificaci6 de l'import de les prestacions que es pretenen liquidar, aixi com
validacié conforme els preus aplicats son correctes i ajustats al mercat.

Mitjans de justificacié del preu ( s’haura d’'incorporar a I'expedient tots
els documents justificatius):

a) Quan existeixi un contracte anterior ja finalitzat, , es podra
justificar els imports facturats utilitzant el preu del
contracte anterior.

b) Quan no existeixi un contracte anterior, es podra justificar
d’alguna de les formes seglents:

o Tarifes oficials

o Preu de mercat comparable: s’obtindra
sol-licitant 2 pressupostos com a minim per
verificar que el preu és de mercat.

0 Valoracio tecnica especialitzada

3.- Acreditaci6 conforme les prestacions han estat efectivament executades, que
responen a una iniciativa i interés de I'administracio publica i que resulten d'utilitat per
a I'entitat.

4.- Justificacio dels motius de la realitzacié de la despesa sense la seva deguda
tramitacio.
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5.- Informar sobre:
i
ii.
iii.
iv.

Vi.
Vii.

6.- Conclusions

La possibilitat de restitucio i/o devolucié del que s’ha rebut

Si es pot acreditar la bona fe del proveidor si escau

Si existeix credit per imputar la despesa

L’import que correspon abonar al proveidor per evitar un possible
enriquiment injust per a 'administracio

Perjudici de linterés public derivat de la suspensié immediata del
servei.

El caracter recorrent de la tramitacié indeguda de la despesa.

Que per raons d’economia processal, només seria pertinent instar
aquesta revisi6 quan sigui presumible que limport d'aquestes
indemnitzacions és inferior al que es proposa, per tant, en aquests
casos es procedira a la liquidacio de I'obligacié amb incorporaci6 del
calcul de I'import de la possible indemnitzacio
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