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ORDENANZA FISCAL N°.6

TASA POR EXPEDICION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
Articulo 1 Fundamento y naturaleza

En uso de las facultades concedidas por los articulos 133 y 142 de la Constitucion y por el
articulo 106 de la Ley 7/1985 de 2 de abril, reguladora de las bases de régimen local y de
conformidad con lo que se dispone en los articulos 15 al 19 del RDL 2/2004, de 5 de
marzo, que aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las haciendas locales, este
Ayuntamiento establece la tasa por expedicion de documentos administrativos, que se
regira por esta ordenanza fiscal, cuyas normas se atienen a lo que dispone el articulo 57 de
dicha ley.

Articulo 2 Hecho imponible

1. El hecho imponible de la tasa lo constituye la actividad administrativa desarrollada con
motivo de la tramitacién, a instancia de parte, de todo tipo de documentos que expida y de
expedientes de los que entienda la administracion o las autoridades municipales.

2. A estos efectos se entenderd tramitada a instancia de parte cualquier documentacion
administrativa que el particular haya provocado o que redunde en su beneficio, aunque no
haya existido solicitud expresa del interesado.

3. La tramitacion de documentos y expedientes necesarios para el cumplimiento de
obligaciones fiscales no estard sometida a esta tasa, como tampoco no lo estaran las
consultas tributarias, los expedientes de devolucién de ingresos indebidos, los recursos
administrativos contra resoluciones municipales de cualquier tipo y los relativos a la
prestacion de servicios o a la realizacion privativa o el aprovechamiento especial de bienes
del dominio publico municipal, que estén grabados por otra tasa municipal o por las que
este Ayuntamiento exija un precio publico.

Avrticulo 3 Sujeto pasivo

Son sujetos pasivos contribuyentes las personas fisicas y juridicas y las entidades a las que
se refiere el articulo 35.4 de la Ley general tributaria que soliciten, provoquen o en el
interés en las que redunde la tramitacion del documento o expediente del que se trate.

Avrticulo 4 Responsables

1. Responderan solidariamente de las obligaciones tributarias del sujeto pasivo las
personas fisicas o juridicas a las que se refiere el articulo 42 de la Ley general tributaria.
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2. Seran responsables subsidiarios los administradores de las sociedades y los sindicos, los
interventores o liquidadores de quiebras, concursos, sociedades y entidades en general en
los supuestos y con el alcance que sefiala el articulo 43 de la Ley general tributaria.

3. La derivacion de responsabilidad requerird que previa audiencia del interesado, se dicte
acto administrativo, en los términos previstos en la Ley general tributaria.

Articulo 5 Beneficios fiscales

Estan exentos del pago de las tasas por derechos de examen, las personas que se
encuentren en situacion de desempleo o paro y que no reciban ninguna prestacion
econdmica o, en el caso de recibirla, esta sea de un importe igual o inferior al Salario
Minimo Interprofesional. Para justificar la exencion hay que aportar el certificado
emitido por la Oficina de Trabajo de la Generalitat (OTG) o del INEM que acredite

el cumplimiento de los requisitos.

Articulo 6 Cuota tributaria

1. La cuota tributaria se determinard por una cantidad fija que se sefialard segin la
naturaleza de los documentos o expedientes que se han de tramitar, de acuerdo con la tarifa
que contiene el siguiente articulo.

2. La cuota de la tarifa corresponde a la tramitacion completa, en cada instancia, del
documento o expediente del que se trate, desde que se inicia hasta su resolucion, incluida
la certificacion y la notificacion al interesado del acuerdo adoptado.

3. Las cuotas que resulten de la aplicacion de las tarifas anteriores, se incrementaran en un
50 por ciento cuando los interesados soliciten con caracter de urgencia, la tramitacion de
los expedientes que motiven la acreditacion.

Articulo 7 Tarifas:

La tarifa a la que se refiere el articulo anterior se estructura en los siguientes epigrafes:
1. Servicios del archivo municipal y resto de servicios

Reprografia y cesion o alquiles de imagenes y registros sonoros:

1.1. Reprografia
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a) Por cada fotocopia o reproduccién de microfichas, microfilm, o cualquier otro
documento no previsto en los apartados siguientes, en blanco y negro DIN A 3 0
DINA4 0,27 €/unidad

b) Por fotocopias en blanco y negro de documentos que comporten tareas

previas de basqueda de los originales por parte de los servicios municipales.

Por cada peticion 3,91€

Por cada fotocopia DINA 3 0 DINA 4 0,27 €/unidad
c) Fotocopias color DIN A4 2,53 € /unidad
d) Fotocopias color DIN A 3 5,07 €/unidad
e) Digitalizacion en baja resolucion 2,82 €/unidad
f) Digitalizacion en alta resolucién 12,21€/unidad
g) Suministro de CD 1,22¢€
h) suministro de DVD 2,46€

Las demandas de reproduccidn no previstas se cobran al precio de coste méas un 15 %.

1.2. Venta de copias fotogréaficas en papel (ampliaciones manuales)

13x18 16,18 €
18 x 24 25,61 €
24 x 30 48,49 €
30 x40 67,33 €
35 x50 84,23 €
40 x 50 91,56 €
40 x 60 96,96 €
50 x 60 110,43 €
50 x 75 129,27 €

En los pedidos con carécter de urgencia, se les ha de aplicar un incremento del 15% en
los precios antes mencionados.

1.3. Venta de copias en video

Grabaciones en formato magnético VHS (hasta 30 minutos) 36,64 €
Grabaciones en formato digital (hasta 30 minutos) 56,28 €

Se ha de aplicar el precio correspondiente al objeto del encargo, de acuerdo con las
cuotas y las condiciones anteriores y si procede, se han de afiadir los costes de los
materiales adicionales y los gastos de ejecucidn y transporte extraordinarios, de acuerdo
con los presupuestos previamente aceptados por el solicitante.

1.4. Venta de copias en casete sonoro o soporte optico
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Duplicados (hasta 60 minutos) 11,24 €
Montajes (hasta 60 minutos) 19,72 €

En los pedidos con caracter de urgencia, se les ha de aplicar un incremento del 15% en
los precios antes mencionados.

1.5 Ademas de las cuotas previstas en los articulos 1.1 — 1.5 anteriores de este apartado
1 se establecen las siguientes tarifas cuando estas reproducciones se soliciten para un
uso distinto al de investigacion y blsqueda, siempre que el Ayuntamiento sea titular de
los derechos de autor de las obras reproducidas, cuando tenga la autorizacion del titular
de los derechos de autor, cuando sean anénimas o sean desconocidos los posibles
titulares de los derechos de explotacion, o cuando hayan pasado a dominio publico
respetando siempre la autoria si se revelara la identidad del autor asi como la integridad
de la obra.

Publicaciones impresas

Prensa (interiores de diarios y revistas) 108,37 €
Libros (paginas interiores) 72,61 €
Portadas de diarios, revistas y libros 144,97 €
Carteles 216,98 €
Publicidad 281,42 €
Producciones audiovisuales
Cine, televisién y video 363,11 €
Publicidad 399,63 €
Web Internet 219,56€
DVD, CD-ROM, Casetes 145,56€

En cada una de las fotografias o videos que se utilicen, constard la procedencia, el
nombre del autor y la fecha de la toma. Cuando las caracteristicas y el niUmero de obras
reproducidas hagan necesaria el establecimiento de unas condiciones especificas, se
formalizara el correspondiente contrato de explotacion comercial teniendo en cuenta los
derechos de autor

Los gastos de envio que se puedan generar irdn a cargo del solicitante.

2. Informes y otros servicios urbanisticos o técnicos

a) Certificados de aprovechamiento urbanistico de fincas 159,49€
b) Informes previos de comptabilidad urbanistica

para la instalacion de actividades 159,49€
c) Certificados de legalidad y antigtiedad de fincas 91,30€
d) Informes varios del area de Urbanismo 26,94€

e) Copias de planos
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En formato digital 14,36 €/m2
Copiaen CD o DVD 10,00 €
f) Informes para otras administraciones en la tramitacion
de expedientes urbanisticos a instancia de la parte 91,30€

3.Expedicion de documentos de Seguridad Ciudadana.

a) Por expedicion de documentos o informes relacionados con accidentes de
circulacion, a particular o compariias aseguradoras.............c.cceveervrverereerenenns 53,88€

b) Informe o medicidn de ruidos por los servicios técnicos municipales o de la policia
local en requerimiento del denunciante:
- Las dos primeras MediCIONES............ccoveveerreneseresiennnns No sujeta
- Las siguientes (Cada una) ........cccovveererereniereinenenieieneens 449,40€
c) Concesion de tarjetas de armas de la 42 categoria, 4.1 04.2 A0 B.....38,10 €
d) Documentos, informes o certificados econdMICOoS............cccvrvrvrraes 53,88€
e) Por expedicion de documentos o informes policiales relacionados con accidentes de

transito o circulacion, emitidos a personas fisicas o juridicas........................ 171,47 €

4. Derechos de examen procesos de seleccién y/o promocion interna:

Grupo Al/L1 30,86€
Grupo A2/ L2 30,46€
Grupo B 30,46€
Grupo C1/L3 20,56€
Grupo C2 /L4 15,45€
Grupo sin Titulacion 10,29€

5. Tasas de Gestion
Por tramitacion de expedientes

1. Registro y licencia de perros potencialmente peligrosos 90,33€
2. Autorizacion de recogida/recuperacion de animal perdido 171,47€
3. Autorizacion sanitaria de establecimientos 197,07¢€

4. Cambio de nombre de autorizacion sanitaria de establecimientos 20,48€
5. Renovacion de la licencia de perros potencialmente peligrosos  24,41€

Articulo 8 Acreditacion
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1. La tasa se acredita y nace la obligacion de contribuir cuando se presente la solicitud que
inicie la tramitacion de los documentos y expedientes que estan sometidos al tributo.

2. En los casos a los que hace referencia el nimero 2 del articulo 2°, la acreditacion se
produce cuando acontezcan las circunstancias que provean la actuacion municipal de
oficio o cuando esta se inicie sin la solicitud previa del interesado pero que redunde en su
beneficio.

3. Las tasas reguladas en el apartado 4 del articulo 7, relativas a derechos de examen de
procesos selectivos y/o promocién interna no se devolveran si la persona que concurre al
proceso selectivo no cumple con los requisitos demandados en la convocatoria, si desiste
de continuar con el proceso, si no se presenta a las pruebas o cualquier otro supuesto que le
sea imputable.

Solamente se devolverd el importe de la taxa en caso de anulacion o modificacién
sustancial de la convocatoria, por causas imputables al Ayuntamiento. La devolucion se
tramitara, previa solicitud del sujeto pasivo.

Avrticulo 9 Declaracién e ingreso

1. El suministro de planos, ordenanzas, etc., o bien de informes técnicos, dara lugar a la
percepcion de la tasa.

2. Las tasas de administracion que graven documentos que expida la administracion o las
autoridades municipales a instancia de la parte, se abonardn con la presentacion de la
solicitud que inicie el expediente, que no seré tramitada sin ese requisito.

3. Las tarifas que regula esta ordenanza se exigiran por el sistema de autoliquidacion.

4. En los supuestos del articulo 6.3.2 (Informes y otros servicios urbanisticos o técnicos)
cuando se solicite el desistimiento o renuncia del sujeto pasivo antes de emitir el
correspondiente certificado, pero una vez iniciados los tramites o el procedimiento para
su elaboracidn, se liquidara el 20% del importe de la tasa. Si el desistimiento o renuncia
del sujeto pasivo fuera con posterioridad a la emision del correspondiente informe, el
pago sera del 100% de la tasa.

Avrticulo 10 Infracciones y sanciones
En todo lo relativo a la cualificacion de infracciones tributarias y de las sanciones que les

correspondan en cada caso, se ajustard a lo que dispone la Ley General Tributaria y la
Ordenanza Fiscal General.
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Avrticulo 11 Gestion por delegacion

1. Si la gestion, la inspeccion y la recaudacion del tributo han sido delegadas total o
parcialmente en la Diputacion de Barcelona, las normas contenidas en los articulos
anteriores seran aplicables a las actuaciones que ha de hacer la Administracion
delegada.

2. El Organismo de Gestion Tributaria establecerd los circuitos administrativos méas
adecuados para conseguir la colaboracion de las organizaciones representativas de los
sujetos pasivos con el fin de simplificar el cumplimento de las obligaciones formales y
materiales que se deriven de esta Ordenanza, o los procedimientos de liquidacién o
recaudacion.

3. Todas las actuaciones de gestion, inspeccion y recaudacion que lleve a cabo el
Organismo de Gestion Tributaria se ajustaran a lo que preve la normativa vigente y su
Ordenanza General de Gestidn, Inspeccion y Recaudacion, aplicable a los procesos de
gestién de los ingresos locales cuya titularidad corresponde a los Municipios de la
provincia de Barcelona que han delegado sus facultades en la Diputacion.

4. No obstante lo anterior, en los casos en los que la gestién haya sido delegada en la
Diputacion de Barcelona, el Ayuntamiento se reserva la facultad de realizar por si
mismo Yy sin necesidad de avocar de manera expresa la competencia, las facultades de
aprobar determinadas actuaciones singulares de recaudacion, conceder beneficios
fiscales, realizar liquidaciones para determinar las deudas tributarias o aprobar la
anulacion, total o parcial, de las liquidaciones respecto al impuesto aqui regulado,
cuando por circunstancias organizativas, técnicas o de distribucion competencial de los
servicios municipales lo hagan conveniente.

Disposicion Adicional

Modificacion de los preceptos de la ordenanza y de las referencias que hace en la
normativa vigente, con motivo de la promulgacion de normas posteriores.

Los preceptos de esta ordenanza fiscal que, por razones sistematicas reproduzcan
aspectos de la legislacion vigente y otras normas de desarrollo, y aquellos en los que se
hagan remisiones a preceptos de esta, se entenderd que son automaticamente
modificados y/o sustituidos, en el momento en el que se produzca la modificacién de los
preceptos legales y reglamentarios de los que Ilevan causa.

Disposicion final

Esta ordenanza se aprobo por el Pleno en sesion celebrada en Cerdanyola del Valles el 7 de
noviembre de 1991. Se ha modificado parcialmente en sesién plenaria de 30 de marzo de
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2017, 8 de abril de 2020, 21 de diciembre de 202, 24 de febrero de 2022 y 30 de marzo de
2023. La ultima modificacion parcial se aprobd en sesidn plenaria celebrada en Cerdanyola
del Vallés, el 30 de mayo de 2024 y entrara en vigor el dia siguiente a su publicacion en el
BOPB y continuard vigente mientras no se acuerde la modificacion o derogacion. En el
caso de modificacion parcial, los articulos no modificados continuaran vigentes.



